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Velledning for sikker drift.......

For sikker drift ma du lese falgende advarder og forsiktighetsregler far du bruker MX-300.

/\ ADVARSEL

%,

USE ONLY SPECIFIED

%,

DO NOT OVERLOAD
THE OUTLET!

%,

NO WET HANDS!

%,

PROHIBITED!

@

DO NOT
DISMANTLE!

@

DO NOT
DISMANTLE!

&

UNPLUG THE
PLUG!

&

UNPLUG THE
PLUG!

* Bruk ikke annen stramtilkobling en den som er spesifisert for dette produktet.

Feil tilkobling kan forarsake branntillgp og skade.

« Ikke overbelast stikkontakten med flere tilkoblinger.

Dette kan medfare branntillgp og skade.

- Ikke trekk ut eller sett inn stgpselet med vate hender.

- Pase at ledninger ikke er skadet. Sett heller ikke tunge gjenstader o.lign. pa

ledningene, ledninger skal heller ikke bayes. Dette kan medfere fare for brann
0g skade.

* Vis forsiktighet med utstyret da det inneholder hgyspent komponenter. Les

manualen naye og ikke utfar operagoner som ikke er beskrevet i denne.

» |kke prgv a reparer eller modifiser utstyret pa egen hand. Ta kontakt med din

forhandler eller leverander.

Hvis noe unormalt oppstar med MX-300, slik som rayk, merkelig lukt, varme
eller andre unormalheter, trekk stegpsel et fra stikkontakten og kontakt din lokale
Amano service forhandler eller representant.

Hvis du fortsetter & bruke MX-300 under dike forhold, kan det resultere i brann
eller el ektriske skader.

* Hvis noen fremmedlegemer (metall, vann, vasske) kommer inni MX-300, trekk

stopselet ut av stikkontakten og kontakt din lokale Amano service forhandler
eller representant.

Hvis du fortsetter & bruke M X-300 under dlike forhold, kan det resultere i brann
eller elektriske skader.




/\ ADVARSEL

- Ikke plasser MX-300 paen ujevn eller hellende overflate.
Hvis MX-300 er plassert pa et dikt underlag kan den velte eller falle ned, noe
som resulterer i skader.

%,

PROHIBITED!

» |kke plasser vannglass etc. pad M X-300. Hvis vann renner inni MX-300, kan det
resultere i brann eller el ektriske skader.

%,

PROHIBITED!

« Ikke plasser MX-300 i naerheten av en kjgkkenbordet eller [uftfukter hvor fet

rayk eller fuktighet slippes ut, ei heller plassere MX-300 pa stevete steder.
Gjer du det kan fare til brann eller elektriske skader.

%,

NO MOISTURE OR
DUST!

- Pase at veggen der MX-300 skal monteres egner seg til dette og at den er godt
festet og kan bazre vekten av MX-300. Hvis MX-300 ikke er riktig montert,
kan den falle ned, bli gdelagt og forérsake skade.

-~

USE A FIXTURE!

» N&r du skal koble fra et stgpselet sarg for aholde i kontakten, og ikke drai
ledningen. Det kan forérsake skade og brann.

&

HOLD THE PLUG WHEN
UNPLUGGING!

- Taut stgpselet for du forsgker & erstatte sikring o...lign,

&

HOLD THE PLUG WHEN
UNPLUGGING!

Attention
Batteri for minne-backup er forbruksvare.
Vennligst kontakt din leverander nér det er nadvendig & erstatte det.

Godkjenning
Dette apparatet er godkjent i h.h.t. EU (EU) direktiver 89/336/EQF om elektromagnetisk kompatibilitet (EMC) for
drift p& 220-240V / 50Hz og med lav spennings direktivet 73/23/EEC. Det bagrer CE-merket



VIKTIG SIKKERHETSINFORMASJON -

For & sikre trygg bruk av MX-300, ber vi Dem studere dette kapittel som omhandler advarsler og forsiktighetsregler, far De tar
i bruk MX-300.

Dette symbolet er benyttet i hele denne manualen for & indikere at feil bruk kan
AA DVA RS E L foretil skade og at brukeren kan fa elektrisk stet med daden til falge.

Ikke benytt uret pa annen stremforsyning enn den som er beskrevet i tekniske spesifikasjoner.

Ikke plugg til eller fraurets stramforsyning med véte hender.

Ikke krell, dra, bay, eller sett tunge objekter pa stremkabelen.

Ikke fjern annet enn urets toppdeksel. (There are high-voltage components inside that can cause electrocution.)

Hvis noe unormalt oppstér, for eksempel varme eller merkelig lukt, eller om noen fremmediegemer (metall,
vann, veeke) kommer inni MX-300, trekk stgpselet umiddelbart ut av stikkontakten og kontakt din lokale
Amano service forhandler eller representant.

FORHOLDSREGLER

H Tilkobling: 220 til 240 VAC + 10% (50/60). Bruk en stabil stremforsyning som matcher disse kravene. |
tilfelle strambrudd, vil den interne klokken vedlikeholdes av stram fra batteriet. Imidlertid kan ikke stempling
utfgres under et strembrudd.

Sikkerhetsikoner brukesi denne manualen

é Dette symbolet A viser en advarsel. Den konkrete advarslen er beskrevet i symbolet.

RISK OF
ELECTROCUTION!

Dette symbolet ) viser en forbudt handling. Den konkrete handlinger er beskrevet i symbolet.

DO NOT
DISMANTLE!

Dette symbolet @ anger en handling some er helt ngdvendig og ma handheves. Den konkrete
handlingen som skal utfares er beskrevet i symbolet.

UNPLUG THE
PLUG!

Attention

Vaa oppmerksom pa at spesifikasjoner og beskrivelse av M X-300 som finnes i denne hédndboken kan endres uten varsel pa

grunn av produktforbedringer.
Denne handboken er utarbeidet ngye pa alle detaljer. Men hvis du finner feil eller uklar passeringer, kan du kontakte din lokale

Amano service forhandler eller representant.



FOR DU STARTER OPP - veerrrererineann.

Dette kapittel dekker innholdet i pakken og komponent navn og funksjoner.

Hva er i esken

Falgende enheter er inkludert i MX-300 pakken du har kjgpt. Serg for at alle de falgende
enheter er med.

MX-300 (1 stk) Report/Registration, Totalization Programmings kort #1-8

card # 9-10 (1 kort) (sett med 4 kort)
MX stemplingskort Hurtigveil - Manual (1 kopi) Sikring (1 stk.)
(30 kort)bestillingsnr. 901515 (250 V/500 mAH;)

1 N




Komponent navn og funksjoner

Denne delen gir en oversikt over navn og funksjoner pa stemplingsurets komponenter.

Kort disse
Innsetting av stemplingskort og
N programmerings kort.
o, Ved endring, sett inn det aktuelle kortet

® Knapp

FRONT (Ref. tilside 47.)

Topp deksel

® Knapp
(Ref. side 48.)

LCD Display
Viser tid, og program
data

Q@3@G Knapper

Brukesikke i normal fungon

* Hvisingen beregning er valgt, Press den
aktuelle knappen og sett inn
stemplingskortet.

K n ap D e fu n kS I oner ( BASIC PROGRAVNING CARD #1 )

TiE TS \

Som bildet ovenfor, funksionen til MX-300's @, ®, ®, ® og ® knappene endres for & gjenspeile tilsvarende
funksjoner oppfart i posisioner i programmeringsspraket pa kortet som brukes. Felgelig forklaringer i denne
handboken involverer funksjonelle navn pa disse knappene. Bruk kort bildet ovenfor som et eksempel.

Basic programmerings KORT # 1. (Se side 19.)

Knappe navn som benyttes
Knapp i dgnne manualen, er basert Funksjoner
pa korresponderende kort
heading

) Ikke | bruk Ikke tilgjengelig for bruk.
@ Weekly ®@knapp | Trykk padenne knappen for & velge ukeperiode.
©) Bi-weekly 1. uken.®knapp | Trykk p&denne knappen for & velge farste uken i en 14 dagers periode.
O] Bi-weekly 2. uken @knapp | Trykk pé& denne knappen for & velge andre uken i en 14 dagers periode.
® Monthly ®knapp | Trykk padenne knappen for & velge maned.
® NEXT ® knapp ;re)/rﬁlén[ia denne knappen for & bekrefte innstillingen og ga videre til neste




LCD Displayet

®Displayet i normal operasjon
| normal operagjon viser displayet dato og tiden 0 — 24 timer HH.MM

TimeDisplay
Displayet viser tiden
(HH:MM).

Dato display
Viser dagens dato

Time ansatte modus

displayet ved stempling.

Viser time ansatte kategori i dato

Beregnings modus

@verst i displayet (pil mgnster)
indikerer valgt beregningen modus.

4

:

LCD display

. _

Display under “fast ansatte
med fast skift" ved stempling

T
L
LI
'— L\

Display under "FAST ANSATTE OG

TIME ANSATTE MED APENT
SKIFT SHIFT" modus

'y

4
g

Display under "TIMEANSATTE
MED “APENS SKIFT “ ved
stempling

]

’ ’
P i _Ni
P

AN Display under "INGEN BEREGNING"
—& & A4 4 4 &

i 1




& Displayet viser fglgende info nar programmeringskort benyttes:
(PROGRAMMINGSKORT FOR FAST ANSATTE #3:

"OVERTID STARTTID") [ L
—/'."“ A L.
-IIIIIIIIII;
@verst i displayet (pil mgnster) ‘ ' ‘ ‘ '—
indikerer 4\ elementetsomer | [ .. I R
valgt. g i o
Nederst pa skjermen (rektangel manster)
indikerer hvilken type kort som brukes.
[
& Displayet viser nar dekslet er apent
(for eksempel ved skifte av fargeband etc.) ( "OPEN" vises)
(— side67)
& Displayet viser nar feil genereres (Ex.: Error E-15)

("Feil kode" — side 64)

@®Displayet viser nar feil parameter velges (Ex.: Error P-12)
("Feil kode" — side 66)




Fa mest mulig ut av MX-300

Beregning av arbeidstid

MX-300 gjer det mulig & beregne arbeidstid for faste - og timebaserte ansatte. Det finnes to typer timebaserte typer
tilgiengelige: Faste skift og &pent skift. MX-300 lar deg velge mellom to kombinerte modus alternativer: Fast ansatte og
timebasert ansatte med fast skift eller fast ansatte og timebaserte ansatte med dpent skift. (Det er ogsd mulig & velge kun fast
ansatte og timebaserte ansatte.)

(MX-300 kan h&ndtere opptil 50 ansatte (inkludert bade fast ansatte og timebaserte ansatte.)

Se "endring av beregning modus' = side 22.

Beregning av arbeidstid for fast ansatte

Tid for vanlige ansatte kan bli summert separat fratimebasert ansatte ved aregistrere de tilsvarende kortene som vanlig fast
ansattes stemplingskort.

(Se "fast ansattes stemplingskort registrering” = side 53)

Du kan konfigurere skift starttid og skift Sluttid ved a etablere skift tidsplanen og deretter legge overtid starttid, nattskift og
faste pauser (inntil fire timer per dag).

Dersom en arbeidstaker stempler inn etter konfigurert skift start tid, vil de bli behandlet som ” sen ankomst” og tilsvarende
merke legges til tiden pa kortet ("L"). Hvis en ansatt stempler ut far konfigurert skift sluttid, vil de bli behandlet som " for
tidlig utstempling og tilsvarende merke legges il tiden pa kortet ( "E").

Det daglige totale antall overtidstimer stemples pr. dag. Den manedlige totale skriver ut akkumulerte antall timer og dager
(teller) individuelt for sen-ankomster og tidlig-ut, overtid og midnatt skift (hvis konfigurert). (=>side 56)

(U ked ag) *1 llgpet _av ukeFIagene er noen _
*2 stemplinger gjort mellom dagnskifte
|Bi k Tme Zone Overtine Zone og skift start. Tiden vil bli beregnet

5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 11 18 19 20 21 22 23 24 1 2 3 4 halskiffstafiosplinkiet](feks
Day C hanT Time Day Change Time mjinus 1 minute  dersom du stempler inn kl. 7:30, blir

p det beregnet som om du stemplet
"1 ReguhrShrft Overtme M dnght Shift

kl. 8:30.)
ShiftBeghnhg Time
Overtime Begnnng Time

Beregning av arbeidstid for timeansatte med fast skift.

Time ansatte med fast skiftmodus er en beregning modus, som er designet for ulik lann basert pa den konfigurerte skift
tidsplaner.

Timeansattes skift kan konfigureresi segmenter pa opptil fire timer om dagen. Dagens totaltimer stemples den dagen. Den
manedlige totale kan skrive ut antall timer arbeid per skift. (=>side 56)

Pauser ved fast skift: Den spesifiserte pausetid (opptil fire timer per dag) blir automatisk trukket fra tiden jobbet den
dagen.

Tiden mellom skift slutt og overtid

M idnght Shift M dnight Shift *72  start er behandlet som en pause.
Beghnng Tme EndTine




Eksempel: Hvis du har konfigurert fire timers skift pa 5:00 til 8:59, 9:00 til 16:59, 17:00 til 21:59 og 22:00 til 4:59 (neste
dag):

(Dggnskift= 5:00)
Hvis en timebasert arbeider jobbet fglgende fire heldagsplan, blir den daglige og manedlige akkumulerte
totalsummen som illustrert nedenfor:

TmeZone A TimeZone B Tine Zone C Tine Zone D Time Zone Daily Totab
'500 56 #1 Break B&k H(D B& 23&) #4Break 5:0(;
1200 o 1500 o 1930 200 o
600 N 12000UT 1300 1530 2000 300 s timer
(6:00 til 12:00;

(uten pause)

T
1
1
119000UT 8 timer 30 min.
(9:00 til 19:00 = 10
2 timer minus
pause 90min.

1 000Ut 8 timer 30 min.
(18:00 til 4:00 neste
| dag =10 timer minus
15th | | pause 90 min.
1
1 21:qoouT ] 7 timer
| 1 | (13:00 til 21:00
20th = 8 timer minus
1 | 1 pause 1 time)
L L 1
A Time Zope= B Time Zong= C Timg Zone= D Time Zone=
"“T"‘VT"“ 3 hours 13 hours 9houfs 5 hours
Cumubtive for each zone 1 1 1

Beregning av arbeidstid for timenasatte med apent skift

Eksempel: Basistimer for pause 1 = 6:00 Pausetid 1 =0:45

Timer for pause 2 =8:00 Pausetid  1+2=1:00
Dette eksempel viser hvis en arbeidstaker startet arbeidet  09:00, vil den farste pause komme seks timer senere fra 15:00 til 15:45 (45 minutter) og
deretter den andre pause vil vaae fra 17:45 (= 09:00 + 45 minutter + 8 timer) til 18:00 (15 minutter). Med andre ord er den andre pausen fast
bestemt pa & starte ki 17:45 med fradrag for 45 minutter for farste pause, og deretter leggetil antall timer for arbeidet, total pause rr pa 1 time

Eksempel: Antall faste timer = 6 timer

5:00 12:00 18:00 0:00 5:00
6:00 IN 12:00 OUT! Daily Totals
5th #2 Break minus #1 Break (Socﬂ??z':.oso-
#1 Break ( no break)
9:00 IN 19:00 OUT
9 hours
10th L @ (9:00 to 19:00=10 hours minus
verti break total of 60 minutes)
I 18:00 IN 4:00 OUT |
1 9 hours
15th Number of Regular #1 Break (18:00 to 4:00 the next day=
Hours N\ S 10 hours minus break total
] of 60 minutes)
13:00 IN 21:00 OUT #2 Break minus #1 Break }
7 hours 15 min

#1 Break

20th i —— [(13:00t0 21:00=8 hours minus

break total of 45 minutes)




Utstempling etter dggnskift

Eksempel:Dggnskift = 5:00

[ (= [ [=

[=| [ [=

!

2 825 459 11:00

En ansatt ssempler ut 4:59 den 17.

Ut tid holdes p& samme rad som innstemplinaen den
16. fordi deanskift er satt til kl. 05:00, og beregning
skjer denne dagen

L]
wn

1?7 18

B
R

En ansatt stempler ut 6:25 den 17.

Siden utstemplinoen skier etter dganskift s vil den bl
behandlet som innstemplina neste daa noe som
resulterer i at MRX-30 ikke fér beregne tiden.

Dersom en arbeidstaker stempler ut etter dggnskift ma han “trykke” pa knappen (®) far han setter inn stemplingskortet.
Utstemplingen vil da komme pa samme linje som innstemplingen dagen fer.

Eksempel: En ansatt stempler inn 8:25 den 16. og stempler ut 6:25 den 17. Dggnskifet er satt til 5:00.

Den ansatte stempler ut uten atrykke knappen @ Den ansattetrykker knappen @ fgr stempling

[ o= [=| L= [=

[ (=] L= [=

2 g5
el S

o g5 6:29R 12:30

Stempling pa "spesielle dager”

MX-300 kan behandle ferier og uregel messige dager (f.eks dager nér timelgnnen er annerledes enn normalt) som "spesielle
dager" (somvil bli merket med "S"' pa kortet) og deretter utfgre individuelle manedsberegning for ” spesielle dager”.

Ingen programmering er ngdvendig for & bruke denne funksionen. Alt som kreves er at den ansatte trykker pa knappen ® fer
stempling nér det er en ik dag. Timene jobbet den dagen vil deretter bli behandlet som "Spesiell" under totaler. (Denne
funkgionen kan brukes av bade fast ansatte og time ansatte.)

R 8215 —Eum




PROGRAMMERING AV MX-300

M X-300 leveres med standard fabrikkoppsett dik at den kan tasi bruk uten ytterligere programmering.
Hvis det er behov for mere tilpasning eller endirng av funksjoner sa bruk formularet pa side 75 og 76.

Programmerings veiledning:

Né&r du gjer disseinnstillingene, ma& du kun gjere det nar ingen er stemplet inn i M X-300

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #1 (forside).
("Hvordan sette inn kortet" — side 44)

<BASIS PROGRAMMERING>

Innstilling av klokkeslett

MX-300's klokken ble stilt inn ved forsendelsen. Trykk
Next (knapp ®) for & ga til neste ingtilling. (Hvis
klokken viser feil, still innriktig tid.)

Dato innstilling

MX-300's kalender er innstilt med riktig dato fra fabrikk.

Trykk Next (knapp ®) for agatil neste innstilling (Hvis
dato er feil, till innriktig dato.)

Avregnings dato
MX-300 beregner maneds totaler fra ferste dag etter

avregnings dato til manedens duttdato. Dette kan endres.

(Se eksempel)

Eksempel: Hvis avregningsdato er satt til den 20.

!47 One month—— p
21st 20th (PayI Period Ending Date)

Insett BASIC
PROGRAMMING CARD #1

v

Fabrikkinnstilling

Innstilt fra fabrikk

i i
Endre Godkjenne

Y |
Ga til side 17 | Trykk Next

"Instilling av klokke)" (knapp ©)

: l

Fabrikkinnstilling

Innstilt fra fabrikk

Endre Godkjenne
v
Ga til side 18 | Trykk Next
(knapp ®)
"Dato innstilling"

Eabrikk innstillin§

31. (slutten av mnd.)

Endre Godkjenne
Ga til side 19

Hvordan endre Trykk Next

avreanings dato" (knapp ©)

| |



Dggnskift

MX-300 er inngtilt med degnskift til 03:00. Dette tilsier
at stemplinger fra 03:00 til 02:59 neste dag bli stemplet
pasamme linje, og beregnet.

Hvis en person stempler ut etter dagnskift sd ma man
trykke knappen (®) for a fa stemplingene pa samme
linje p& kortet.

Nar du har avsluttet dagnskiftinnstillingen returneres
Programmeringskortet.

Neste, snu kortet og sett inn BASIC PROGRAMMING
CARD #2.

Velg alternativer beregninger for timeansatte

Nar man velger timeansatte med fast skift, vil MX-300
operere i modus "Fast ansatte & Time ansatte med fast
skift" og hvis du velger timeansatte med dpent skift, vil
MX-300 operere med "fast ansatte & time ansatte med
dpen skift" modus. Nar dpens skift er valgt blir fast skift
deaktivert, hvis fast skift er valgt, dpen skift blir da
deaktivert.

*INGEN BEREGNING innstilling —side 63
MX-300 e et stemplingsur med program for
beregning av tid. Beregning kan imidlertid deaktiveres
slik at den kun fungerer som et vanlig stemplingsur.
Da velger du "1 ON" opgon for deaktivering av
beregning.

Sommerl/vinteritd innstilling (DST)

N&r man velger sommer/vintertid (DST), vil klokken
automatisk endre seg med 1 time KklI. 2:00 ved startdato
og sluttdat for sommer/vintertid

Nar du trykker Next (knapp ®) vil programmeringskortet
bli returnert.

Sett inn PROGRAMMING CARD FOR

v v

Fabrikkinnstilling

| 3:00
Endre )
Godkjenne
Ga til side 21
"Hvordan endre Trykk Next
spunkdfor | (capp ©)

BASIC PROGRAMMING
CARD #1 returneres.

Innsett BASIC PROGRAMMING
CARD #2

v

Fabrikkinnstilling

Timeansatte med fast skift
Endre i
v Godkjenne

Ga til side 22

"Endring av beregnings | Trykk Next
modus" (knapp ©)

v

INGEN
BlEgEIGNING/ MED FAST SKIFT

TIMEANSATTE

TIMEANSATTE
MED APENT
SKIFT

¢-----

| Setting complete. | l
A

Fabrikkinnstilling

DST er deaktivert. Bar
stilles inn

I I
Konfigurer Utelat innstilling

GAa til side 23

trykk Next

"Innstilling av]
sommer/vintertid” (knapp ®)

Innsett PROGRAMMING CARD,
FOR REGULAR EMPLOYEES #3




REGULAR EMPLOYEES #3.
<PROGRAMMERING FOR FAST ANSATTE>

Avrundingsregler l

" : " : Fabrikkinnstillin
MX-300 kan benytte en  "avrundings enhet” for avrunding g
av INN, UT og Ut-papersonlig fraves av arbeidstid pa 30 minutter
daglig basis. l

@Beregning, Sen ankomst og tidlig avgar_]? (eks., INN: 8:35, UT: 16:50) Godki
Forskjellen mellom starttidspunktet” for skiftet og Endre odkjenne
s%rll ankomst kﬁg forskj Oelzllen mellom skift slutt og

tidlig avgang blir avrundet opp. R o] F

g avgang PP Ga til side 28 Trykk Next
Beginning Time 8:30 End Time:17:00 "Hvordan endre (knapp ®)
' | Calculated as 8:45 Calculated as 16:45 ' avrundings enhet"
Jguf,?(;'i‘n“éeunn?: Late Arrival
?c?umi#g‘eunili ate Arriva a a
Clock in at | Calculated as 9:00 Calculated as 16:30 1 Clock out A 4
8:35 ! ! t 16:50 .
o _ v 8 Avrundingsenhet
@Beregning av overtid ngen bereanng | Annet

Starttidspunkt for overtid (normalt etter skift slutt tid) til ngenberegning | ANNE

utstempling blir avrundet ned til avrundingsenheten.

v

Eksempel: Overtid start = 18:00; Utstempling = 18:55 Ga til side 22

Hvis avrundingsenheten er 15 minutter: Overtid = 45 minutter "Endring av beregnings

Hvis avrundingsenheten er 30 minutter: Overtid = 30 minutter TIMEANSATTE | TIMEANSATTE

MED FAST MED APENT
SKIFT SKIFT
Overtime Beginning Time : 18:00 | Calculated as 18:45
15 minute rounding unit overtime Clock out
30 minute rounding unit overtime at 18:55
! Calculated as 18:30
@Beregning av tid brukt pa personlig fraveer |Timeansatte || Timeansate

(innen normaltid pa hverdager) med fast skift| | med ' - dpent

Tiden brukt pa personlig fravea (fraUT pa fravea til INN

igjen) regnes pr. minutt. Tiden vil bli rundet opp.

Eksempel: UT pafraves: 10:10 TILBAKE: 10:51 =

netto fravaastid = 41 minutter

Hvis avrundingsenheten er 15minutter:  Fraveer =45 minutes

Hvis avrundingsenheten er 30 minutter: Fraveer = 60 minutes

v Vv

Skift — start og sluttider Fabrikkinnstilling

Start: 8:30, Slutt: 17:00
Tidssonen for fast ansatte bestemmes av skift start oa dutt
tiden. Hvis overtid start tid ikke er endret fra standard, vil I
tiden etter skift slutt bli behandlet som overtid

Endre
Ga til side 29
Example:Factory Setthg 'II'Ikak N(,e%(t
nann (6
ey Ghang 5T_mee 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 1 2Dzyéthangeﬂme BASIC PROGRAMMING )
minus
R.egular Hours 0 vertine Zone imnte |CARD #2 returnerer
Time Zone I I

ShiftBeghning Shift End
Time Time

!
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Tidssone for overtid

Nér tidssone for overtid er valgt savil tid etter skift dlutt bli
beregnet som overtid. Hvis start tiden for overtid er satt til
etter slutt tid for skift, sa vil tiden mellom skift slutt og start
overtid bli behandlet som pause.

Example:0vertine Beghning Tme:1730
5 6 7 8 9 10 1 121314151617’181920212223241 2 3 4
Day Change Tine

Regulr Hours T ime Zone Overtme Zone

Bt ShTtEnd] [Overtme Begnnig
egnning Tine Tie
Time

Tidssone - nattskift

Nar nattskift er lagt inn vil stemplinger | denne sonen bli
tillagt totaltiden for den dagen, men ved manendstotaler
ad vil den fremkomme some gen sum, tilsvarende som
overtid.

Day Change Time
minus 1 minute

Example:M dnght Shift Tme Zone:2200 to 400 [BreakTme | [Overtime Zone |
5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17/ 18 19 20 21 22 23 24 1 2 3
Day Change Tine Day Change Tkne minus

1 minute

Regulr Hours Time Zone: : Overtine Zone LTI 3L TS N I

Shift -
Beghning 0 vertin e
Tie Begihning Tine

Nar man har definer tidssoner for nattskift blir programkortet
returnert.

M dnght Shift M dnight Shift
Beghning Time End Time

'

v

Fabrikkinnsti

lling

Ikke innsti

It

|
Endre Godkjenne

v
Ga til side 30

"Innstilling, start
overtid"

Trykk Next
(knapp ®)

Fabrikkinnstilling

Ikke innstilt

|
Endre

Ga til side 31

"Innstilling av
nattskift"

l

I
Godkjenne

Trykk Next
(knapp ®)

PROGRAMMING CARD FOR

REGULAR EMPLOY
returneres

EES #3

Innsett PROGRAMMIN

FOR REGULAR EMPLOYEES #4

G CARD

v

Neste, snu kortet og sett inn PROGRAMMING CARD FOR Fabrikkinnstilling
REGULAR EMPLOYEES #4. i i
: Ikke innstilt
Pausetid for fast ansatte : :
Det kan leggessinn inntil 4 pausesoner pr. dag. Eidre Godkjenne
_ Ga til side 32 | fes Vo
o - . . - - fire ganger
* Det ma ikke legges inn dik at pausene overlapper “Innstile  pausetid
hverandre. for fast ansatte
NB g:lr.eakFixed g?eakFixed | NB g%eakﬁxe:z __ |
Break PROGRAMMING CARD FOR REGULAR

EMPLOYEES #4 returneres.

* Etterfglgende setting "Endring av beregningsmodus" for G& Gl "Endring av beregningsmodus’ =

timeansattes er beskrevet pa side 22. side 22

TIMEANSATTE MED

TIMEANSATTE MED

IFT

FAtT SKIFT APENT S
A

y

Timeansatte med fast skiftt = Page 12

Timeansatte med &pent skift = Page 14




Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKER WITH FIXED SHIFT SCHEDULE #5.
Falgende setting er kun mulig ndr TIMEANSATTE MED FAST SKIFT er valgt som beregningsmate.

(Ref. til "Hvordan endre beregningsmate”

= side 22.)

<PROGRAMMERING FOR TIMEANSATTE MED FAST SKIFT>

Avrundings regler

MX-300 Kn benytte en “avrundings enhet” for avrunding
av INN, UT og personlig fravee.

Pay Change Time Break Time 1 Beginning Time | [Break Time 1 End Time

B Time Zone Beginning Time

Denne er av

rundet opp

Denne er avrundet ned

Beregning av tid p& personlig fraveer
Tiden pa personlig fraveer(UTpa fraveey tilbake) beregnes pr. minutt.
Denne gangen avrundet opp.
Eksempel: UT pafraveer 10:10 Tilbake: 10:51 = Nett fraveestid
=41 minutes
Ved 15 min. avrunding: Fraveer= 45 minutes
ved 30 min. avrunding: Fravaer= 60 minutes

Fast skift for timeansatte

Det kan legges inn inntil

4 tidssoner

manedavregning avregnes separate.

tA Time | Break A Time B Time Zone =
| —— ZONE Timel | s Z0N€
/
[NTime [OUT Time [OUT Time

Denne er avrundet ned

som ved

Hvis ingen tids soner er definer vil beregning kunne skje
i perioden fra dagnskift til neste dags degnskift.

Day C

If there in't a tine zone configured:

nge Time

Day Change Time minus 1 minute

Innsett PROGRAMMING CARD
FOR HOURLY WORKER WITH
FIXED SHIFT SCHEDULE #5

ATme Zone

Day Change Time

Ifthe B Tine Zone Begihnihg Tme & configured:

Day Change Time minus 1 minute

A Tme Zone [&n: 2,

BT

me Zone

DayChangeTime  [JBTmeZoneBegimngTie |
A Tme Zone B Tme Zone

Ifthe C Tme Zone Beghning Tine & configured:

me minus 1 minute

C Tme Zone

Day Ch

Ifthe D Tine Zone Beghning T ime & configured:
ange Time B Tine Zone C Tie Zone
Beghnihg Tine Beghning Tine

A Tme ZoneB Tme Zone

me ZonegD Time Zong

D Time Zgne Bgaghnh; . .
me minus 1 minute v

12

v
Fabrikkinnstilling
15 minutter
I T
Endre Godkjenn
v
Ga til side 34
- Trykk Next
"Endring av
avrundi%gsregler" (knapp ©)
Avrundingsenhet
Ingen beregn. [ Andre
v
Setting
komplett
A 4

Fabrikkinnstilling

lkke innstilt

|
Endre

v

Godkjenne

Ga til side 35

"Innstilling av
fastskift for
timeansatte.

Trykk Next
(knapp ®)
tre ganger

A4

PROGRAMMING CARD FOR
HOURLY WORKER WITH FIXED
SHIFT SCHEDULE #5 retumerer




Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLEY T PROGRANIVING

WORKERS WITH FIXED SHIFT #6 CARD FOR HOURLY
WORKER WITH FIXED
SHIFT SCHEDULE #6

Fabrikkinnstillin
Pausetider for timeansatte med fast skift g
Ikke innstilt

Det kan leggesinn inntil 4 pausetider pr. dag. I |
Endre Bekrefte

v

o L - Trykk Next
Ga til side 35 | \¥as e e

Nar konfigureringen er avsluttet returneres . ganger

"Innlegging av
programkortet. pasuer for
timeansatte med
fast skift"

PROGRAMMING CARD
FOR HOURLY WORKER
WITH FIXED SHIFT
SCHEDULE #6 is ejected.
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Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKER WITH OPEN SHIFT #7.
Denne konfigurering gjelder kun for TIMEANSATTE MED APENT SKIFT "Endring av beregnings

modus’ = side22.)
<PROGRAMMERING FOR TIMEANSATTE
MED APENT SKIFT>

Avrundingsregler

MX-300 benytter en "avrundings enhet” for avrunding av
INN, UT og personlig fraves.

Eksempel: Avrunding satt til 15 minutter
8:40inn stempling = Beregnettil 8:45
19:25 utstempling = Beregnet til 19:15

Tme Roundng _Beregne;t til 8:45 Bereinet til 519:15

15 Minute Rounding Unit

8:40 inn stempling 19:25ut stempling

*Beregning antall timer pa personlig fravaer

Antall timer pa personlig fravae (UT pafravea og
tilbake igjen) beregnes pr. minutt, og avrundes opp.

Eksempel: UT pa fraveer: 10:10 TILBAKE: 10:51 =
netto beregnet til = 41 minutter

Avrunding satt til 15 minuter: Korrigert tid = 45 minutter
Avrunding satt til 30 minutter: Korrigert til = 60 minutter

Antall arbeidstimer

Det kan angis antall timer pr. dag for time ansatte med
dpent skift, og timer som arbeides utover dette vil bli
behandlet som overtid som vil vises pad méaned
avregningen.

Example:Number of Regular Hours = 6
10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
L1 111

Number of Regular Hours

Number of Regular Hours m:

14

Sett inn PROGRAMMING CARD
FOR HOURLY WORKER WITH
OPEN SHIFT #7

'

Fabrikk innstilling

15 minutter

I ‘
Endre Bekrefte

¢ Trykk Next
A~ (knapp ®)

Ga til side 38

"Endring av
avrundingsregler"

Avrundings enhet
Ingen Andre

A 4
Setting
komplett

Fabrikk innstilling

0:00 (ikke konfigurert)

I I
Endre berkefte

v

Gé. tll Slde 39 Tryk|k Next
(knapp ®)

"Hvordan sette antall
arbeidstimer for time
ansatte med &pent
skift"




Pausetider for timeansatte med apent skift Fabrikk innstilling

Ikke innstilt
N&r en timeansatt med dpent skift arbeider lenger | :
enn basistimer for pause en blir tiden automatisk Endre Godkjenne
kompansert med pausetid.(Kan konfigureres i 2
step) ¢
Ga til side 40
"Endre pausetider
for time ansatte
Eksempel: med &pent skift"

Basis timer for pausel = 5:00 Pausetid 1 =0:30
Basis timer for pause2 = 7:00 Pausetid1+2 =0:45

Hvis en ansatt stempler inn kl. 10:00 med basisi valget ovenfor:

=  Hvisen ansatt er tilstede til 15:00, vil han kun fa pausetid
etter pause 1.
10:00 inn 13:00 ut Total timer =3:
10:00inn 15:00 ut Total timer =

aw
o
o

=  Hvisen ansatt er tilstede utover 7 timer vil han f& beregnet
pausetid bade 1 + 2 = 45 minutter.
10:00 inn 18:00 ut Total timer = 7:15

PROGRAMMING CARD
FOR HOURLY WORKER

Break Hours 2 Break Time 1 + 2 WITH OPEN SHIFT #7
7 hours (45 minutes) returneres
Basit Hours for Break - Break Time 1
5 hours (' 2 hours (30rminut|£)e:15 minutes

1M 12 13 14 15 16 1/ |18 19 20 21 22
| | ]

|BreakT'me1=30m'nutes|J
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BASIC PROGRAMMERING «+-eveeennne.

Du kan benytte “Basic Programming Cards’ 1, 2 og 8 til falgende:

Hvordan bruke Basic Programming Cards 1, 2 0og 8

Konfigurerbare el ementer:

BASIC PROGRAMMING CARD #1: O Tid ingilling, @ Dato instilling, @
Avregningsperiode (lonnsperiode), @ Dognskift

BASIC PROGRAMMING CARD #2: (D Valg av beregnings modus, @ D.S.T. start dato,
@ D.S.T. dutt dato, @ Datainitialisering(D.S.T= sommer/vintertid) Eksempel, hvis du
onsker & ga frastep D til step @), kun trykk NEXT (knapp ©).

BASIC PROGRAMMING CARD #1 (FRONT)  BASIC PROGRAMMING CARD #2 (BAKSIDE)

Sett inn programming card

Sett inn programming card

-~

© S~

Tid instilling

Velg beregnings modus

@ {}NEXT (knapp ®) @

Dato innstilling

©), {}NEXT (knapp®) @

Avregnings dato

@ {}NEXT (knapp ®) @

{}NEXT (knapp ®)

D.S.T. start dato

{}NEXT (knapp ®)

D.S.T. slutt dato

{}NEXT (knapp ®)

Dggnskift Data initialisering
BASIC PROGIQ\/\WNG CARD #8 il |7
Arbeidsdagens start Exit
Exit SLUTT (knapp ®) SLUTT (knapp ®)
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Hvordan stille tiden (klokken)

Denne sekgonen viser hvordan man stiller klokken frem eller tilbake.

Hvis du prever & gtille klokken fremover eller bakover utover den faktiske tiden i MX-300
kan du f& feil pa innsteplete kort. For eksempel, hvis du flytter MX-300's klokken tilbake
etter at et kort er stemplet inn vil den generere feilkode E-17 (tidmanipulering) og tiden vil
ikke bli registrert pa kortet nér det stemplesigjen.

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #1
Kortet gér automatisk inn til
tidsinnstillingsposison  og klokkeslett

#i
vises pa displayet [ \

BASIC PROGRAMMING CARD

//ﬁ '
OPIYTUO
= > F =
© @ ©® @ 6 @
Stille tid.
* Trykk HOUR + (knapp @) for & oke med en time.
A
* Trykk MINUTE + (knapp @) for & oke med ett -— e
minutt. 3E l "l_ '_
* Trykk MINUTE - (knapp @) for 4 minske med ett l' _l '_l
minutt. -

Sekundene resettestil 0 nar minutter justeres.

Trykk NEXT (knapp ®).
+ P4 samme tid nar du trykker NEXT (knapp ®), nar ny tid startes si resettes sekundene til 0.
(Hvis minuttene endres.)

A
30 -t
-
[ |

Trykk NEXT (knapp ®) to ganger, trykk deretter END (knapp ®) til exit.

+ Programkortet returneres og ny tid vises
Hvis du har mistet BASIC PROGRAMMING CARD #1, og fortsatt onsker 4 endre
instilling pa klokken se side 59 for dataljer

Note

17



Hvordan stille dato

Denne sekgjonen viser hvordan kan tiller dato | MX-300 nér den viser feil.

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #1 og scroll til DATE SETTINGS.

+ Innsett kortet og deretter trykk NEXT (knapp r BRI PROGTAING TR 1)
®) til DATE SETTINGS posison BT \
] e —
— N
v P
OWLYYOO
= = = =
o @ ©® ® 6 e
Innstilling av ar, maned og dato.
« Trykk YEAR + (knapp @) for 4 oke ett ar av gangen .
+ Trykk MONTH + (knapp ®) for 4 ske en maned av gangen. (returnerer til 1 efter 12).
- Trykk DATE + (knapp @) for 4 ke en dag av gangen. (returnerer til 1 etter siste dag | maneden)
Hold aktuell knapp nede for & oke scroll hastigheten.
Trykk NEXT (knapp ®).
+ Den nye datoen er registrert og kortet skroller til neste
setting (Avregnings dato). A 4 -
Eksempel: 19. November 1 o |
k I: 19 b 200 HiIR = = : '_:
|

Trykk NEXT (knapp ®) deretter trykk END (knapp ®) til exit.

18



Hvordan endre avregnings dato

Dette avsnittet viser hvordan man kan endre avregnings dato.

Fabrikkinstillingen er satt til siste dag i maneden.

Feil instilling av avregningsdato vil kunne resultere | feilberegninger.

Vennligst fglg denne instruksjonen.
otalt antall stemplingskort | bruk (TOTAL TIMER STEMPLET PRINT - DENNE MANED — side 57).

@ Totalt antall stemplete kort fra denne maneden somennu ikke er avregnet. (TOTALIZATION — side 55)
@ Inisialiser ansattes registreringer (EMPLOY EE REGISTRATION INITIALIZATION — side 26)

@ Endre avregning dato (step til under).
® Hvis nodvendig, registrer nye kort for fast ansatte (EMPLOY EE CARD REGISTRATION — side 53)

N
Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #1 deretter scroll til PAY PERIOD ENDING DATE.
+ Sett inn kortet og press NEXT (knapp ©) r ST PO T
to ganger

\ PAY PERIOD ENDING DATE ‘
3t 20 25 othr

Justering av avregnings dato.
« Trykk 31 (knapp @) for & sette avregnings dato til slutten av maneden (fabrikkinnstillingen).

+ Trykk 20 (knapp ®) for & sette den 20. Som avregningsdato.
- Trykk 25 (knapp @) for & sette den 25. Som avregningsdato.
- Trykk OTHER (knapp ®) for & scrolletil onsket dato (1 til 31).

Hold OTHER nede for & speede opp scroll.

(kun mulig med OTHER knappen.)

Trykk NEXT (knapp ®).

+ Avregningsdato er registrert, scroll deretter til neste
setting.  (Dognskifte). A

S
- >

Eksempel: Hvis siste dag i maneden er valgt sA
vises” 31”7 i displayet. [
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Lgnningsdag / mnd

Trykk Sgndag ( knapp 2 ) for a angi sendag som lgnningsdag ( ukentlig/ 14 dagers periode )
Trykk Lardag (knapp 3) for aangi lerdag som |gnningsdag ( ukentlig / 14 dgr periode)
Trykk Fredag (knapp 4) for dangi fredag som lanningsdag ( ukentlig / 14 dgr periode)
Trykk Others+ (knapp 5) for &angi andre dager i valgt periode og dag i mnd.

Hold OTHER nede for & speede opp scroll.

(kun mulig med OTHER knappen.)

Trykk END (knapp (6)) til exit.
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Hvordan endre dggnskift

"Dognskift" er tiden pa degnet der en normal arbeidsdag forst starter. MX-300 er levert med dagnskift
satt til kl. 03:00. Dette resulterer i at all tid arbeidet fra 03:00 til 02:59 neste dag blir behandlet som
samme arbeidsdag, og stemplingene pa kortet kommer pa samme linje.

+ Hvis en ansatt har behov for & stemple etter degnskifte, ma den ansatte forst trykke knappen (@) fer
stemplingen utfares. Utstemplingen kommer da pa samme linje som innstemplingen far degnskifte.

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #8 deretter scroll til DAY CHANGE TIME.

+ Innsett programkortet og deretter press NEXT s 5755 PROGRAING TR )
(knapp ©) tre ganger.

Endring av dggnskifte.

+ Trykk HOUR + (knapp @) for & oke tiden med en time.

Trykk END (knapp ®).
« Nytt degnskift er registrert, og programkortet
returnerer.
Eksempel: 2:00 A A 4 &
!
I
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Hvordan endre beregningsmodus

Denne delen forklarer hvordan du endrer beregningsmodus (velg en type skift) for timebasert

arbeidstakere. (For detaljer om beregnings modus, se sidene 5 til 6).
Nar du velger timeansatte med fast skift, vil MX-300 operere i modus "fast ansatte og timeansattee
med fast skift", og hvis du velger timeansatte med &pent skift vil MX-300 opererei modus "fast ansatte
og timeansatte med dpent skift .  Nar apent skift er valgt, da er fast skift deaktivert og nar fast skift er

valgt, er dpent skift deaktivert.

* (Seside 61 for mer informagon om"INGEN BEREGNING /1 ON".)

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #2.

- Kortet stiller seg inn automatisk i riktig
posison for valg (timeansatte).

/

[

Valg av beregningsmate (modus).

A

BASIC PROGRAMMING CARD #2 )
RKER

O

- Velg "1 ON" opsjon (knapp @) for & aktivere modus “ingen beregning”

- Velg "OFF" opgon (knapp () for & gienopprette detidligerevagte skift  (enten"2 FAST" or "3 APENT").
+ Velg "2 FIXED" (knapp @) for 4 aktivere modus TIMEANSATTE MED FAST SKIFT.

- Velg "3 OPEN" (knapp ®) for 4 aktivere modus TIMEANSATTE MED APENT SKIFT.

Trykk NEXT (knapp ®).

- Det valgte beregningsmodus er registrert, og kortet stiller
seg til neste setting (sommer/vintertid instilling (D.S.T.)

Eksempel: "2 FIXED" opgon er valgt (modus
TIMEANSATTE MED FAST SKIFT)

A
-
-
I N I N N N B .

Trykk NEXT (knapp ®) to ganger, deretter trykk  END (knapp ®) til exit.
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Innstilling av sommer/vintertid (D.S.T.)

Denne delen forklarer hvordan du stiller inn sommer/vintertid. Hvis du aktiverer sommer/vintertid (DST),
vil klokken automatisk bli flyttet frem av en time kl 2:00 pa startdag DST og flyttet tilbake etter en time K
2:00 pa sluttdagen pa sommertid.

-Klokken vil automatisk endre 1:59 til 3:00 pa startdag sommertid.

-Klokken vil automatisk endre 1:59 til 1:00 pa sluttdagen av sommertid.

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #2 deretter scroll til D.S.T. BEGINNING TIME
+ Sett inn kortet og trykk NEXT (knapp ®) en gang.

BASIC DGRA

A A
N — /

-[m e -a/"n" o {

A

I I N N N B N @

Eksempel pa displayet nar DST ikke er innstilt.

Stille inn D.S.T. start tid
- Trykk YEAR + (knapp @) for & oke ett ar av gangen.

+ Trykk MONTH + (knapp @) for 4 oke en maned av An | ‘_‘
gangen. ELII_I \ ' ' '
* Trykk DATE + (knapp @) for 4 oke dato med en dag av ' '
L 1 i 1 1 7 7 |
gangen.
Trykk NEXT (knapp ®).
- D.S.T. start tide r registrert, og kortet gér til neste
setting (D.S.T. End Date.)
/A ‘
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Stille inn D.S.T. slutt dato.

- Trykk YEAR + (knapp @) for &4 oke ett ar av gangen.
+ Trykk MONTH + (knapp @) for & oke en méaned av A 4 A
mnm i 7
gangen. iR ' ' '
- Trykk DATE + (knapp @) for 4 oke en dag av gangen. -l '
N I I B B B .

Trykk NEXT (knapp ®) deretter trykk END (knapp ®).

+ D.S.T. dutt dao er registrert..
+ Programkortet returnerer og den gjeldende dato vises pa A 4 4

cisplayet ccC! O

* Deaktivere sommer/vintertid:
Hvis du onsker & deaktivere sommer/vintertid sett same dato for start/slutt sommer/vintertid og DST vil
bli daektivert.

Timer fraskift som overlapper aktuell DST omstilling vil ikke bli riktig beregnet.
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Slik utfgres data initialiserin

Hvis du utferer data Initialisering vil ikke stemplingskort som er i bruk bli riktig

beregnet. Ikke forsgk denne operasonen hvis du ikke blir bedt om det fra lokal
AMANO servicerepresentant.

Denne sekgonen forklarer hvordan man initaliserer settinger og fjerner alle individuelle data.

Data initialisering

Dette er metoden for & gjenopprette fabrikkinstillingen (ikke for tid- og dato innstilling)

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #2 deretter scroll til DATA INITIALIZATION.
+ Sett inn programkortet og trykk NEXT (knapp ®) tre
ganger.

( BASIC PROGRAMMING CARD #2 )

‘NEXT

OJLUOO
= EE
® ® @® ® ©®

Angi passord ("44").
- Trykk DIGIT 1 + (knapp @) for okning av forste digit.
- Trykk DIGIT 2 + (knapp @) for okning av neste digit. A 444

- Juster til "44." I_: I_:

Trykk NEXT (knapp ®).

- MX-300's settingene blir gjenopprettet til fabrikkinstillingen. (en monoton “beep” hores som
bekreftel se pa utfort operasgon.)
+ Programkortet returneres og displayet viser gjeldende tid.

A A 4 A
* Hvisdu angir feil passord: —
Entotonet “beep” horesog "Err" visespa displayet. |- |- |-
Trykk knapp ®. Programkortet returneres og gjeldende a—
tid viser. Prov igjen fra step .

* Hvis du vil avbryte operasionen:For 4 avbryte operagonen, angi passord "00" eller "99" og trykk
knapp ®. Programkortet returneres og gjeldende tid vises.
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Initsialisering av ansatt reqgistreringer

Denne funkgonen fjerner alle individuelle data. Bruk denne hvis du m,a endre avregnings periode (som

instruert pa side 19). Nar du utferer “initsialisering av ansatt registreringer” fjernes alle registreringer.

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #2 deretter scroll til DATA INITIALIZATION.

+ Sett inn programkortet og trykk  NEXT (knapp ®) tre ganger.

— L YRS

/l \P\
PRYTOOS
= FEE
Angi passord ("61").
- Trykk DIGIT 1 + (knapp @) for okning av forste siffer.
- Trykk DIGIT 2 + (knapp @) for okning av neste siffer. ‘-‘ A 4
- Angi "61." '_ '
I
I I I N B B .
ﬂTrykk knapp ®.
- Displayet vises som vist til hgyre ndr du trykker pa
knappen ®. A 4 4 A
PRSS It
L
I I N N . .
Angi passord ("33").
« Trykk DIGIT 1 + (knapp @) for okning av forste siffer.
* Trykk DIGIT 2 + (knapp @) for okning av neste siffer. o ‘-‘ -‘ 4
- Angi "33." I'IFP:I':I _: _:
Trykk END (knapp ®).

+ Individuelle data (stemplinger) blir fjernet. (En  monoton
utfort operagon.
« Programkortet returnerer og gjeldende tid vises pa displayet.
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PROGRAMMERING FOR FASTE ANSATTE

Du kan bruke programmeringskortene for “Regular Employees’ 3 og 4.

Slik brukes programmeringskort 3 og 4 for fast ansatte.

Konfigurerbare/justerbare elementer:
PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #3: (DAvrundings enhet, @ Skift

start og slutt, 3 Overtid start, @ Nattskift start og slutt
PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #4: Angi (faste) pauser (inntil 4

faste pasuer kan leggesinn)
For eksempel, hvis du onsker & ga fraitem (D til item @), trykk  NEXT (knapp ®).

PROGRAMMING CARD FOR REGULAR
EMPLOYEES #3 (FRONT)

PROGRAMMING CARD FOR REGULAR
EMPLOYEES #4 (BAKSIDE)

Sett inn programmeringskortet

Sett inn programmeringskortet

@

~~

Avrundings enhet

> ~~

#1 tidssone fast pause

@

{}NEXT (knapp ©)

@ {} NEXT (knapp ©)

Tidssone skift

#2 tidssone fast pause

®

{}NEXT (knapp ©)

® {} NEXT (knapp ©)

Start overtid

#3 tidssone fast pause

@

{}N EXT (knapp ©)

@ {} NEXT (knapp ®)

Tidssone nattskift

#4 tidssone fast pause

{ } END (knapp 6 ®)

{ } END (kanpp ®)

Exit

Exit
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Innstilling av avrundsingsenhet

Avrundingsenhet benyttes til & kunne avrunde INN, UT og ut pa tjenestefravaa med daglig
beregning i antall timer.

e Beregning av sen ankomst-tidlig avgang

Eksempel: In 8:35, ut 16:50
Start tid: 8:30 . . Slutt tid: 17:I00

Bereanet fil 8:45 Beregnet til 16:45 i
15 min. avrundingenhet: l: hEarly-

Arrival epve

30 min. avrundingsenhet: AT F Early-Leave | )
inn 8:35 Beregnet til 9:00 Beregnet til 16:30 i ut16:50

e Beregning av overtid p& ukedag.

Overtid start: 18:00 Beregnet til

Eksempel: Start overtid = 18:00; ut = 18:55 18:45
Hvis avrundingsenhet er 15 min. Overtid = 45 min. 15 min. avrunding: overtime Ut 18:55
Hvis avrundingsenhet er 30 min.: Overtime = 30 min. 30 min. avrunding: overtime

Sett inn PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #3.
+ Kortet tilpasser seg til riktig posigon.

(* PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #3 D

[ ROUIDING UN ]
NEXT

/

/
-l

%
NS

>\
/

1

@ITIQ
SNl
@l_l@
¢

Innstilling av avrundings enhet.
« Trykk 15 MIN (knapp @) for & sette avrunding til 15 min.
« Trykk 30 MIN (knapp @) for & sette avrunding til 30 min.
- Trykk OTHER (knapp @) for 4 velge andre avrundingsalternativer (1, 5, 10, 15, 20, 30 og 60).

Hold OTHER ned for & gke scrollhastigheten.

- Trykk NO CAL (knapp (® ) for & sette valget 0. (display ="0").

Trykk NEXT (knapp ®).

+ Avrundingsenheten er bekreftet og programmeringskortet gér til neste posigon. (Shift Schedule
Beginning Time).

Trykk NEXT (knapp ®) to ganger, deretter trykk END (knapp ®) til exit.
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Innstilling av start/ sluttider for skift

Denne delen forklarer hvordan du tilpasser start/ dutttider for skift..
Tidssone for vanlige ansatte bestemmes av skift start og dutt tider. Hvis overtid start tid ikke er
konfigurert, s som standard, vil tiden fra skift dutttid til dagnskift bli behandlet som overitds sone.

Fabrikkinnstilling::  Skift start: 8:30, st tic: 17:00

E xamp k:Factory Setting
5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 1 2 3
DayChange Time

4

RegubrHours Tine Zone O vertine Zone

: Day Changg Time minus

: ! 1 minute
[Shift Beginnihe Time | [Shift Ehd Tl

(l Settinn PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #3 deretter
scroll til SHIFT SCHEDULE BEGINNING TIME / END TIME.
- Settinn kortet og trykk  NEXT (knapp ®).

( PROGRAMMNG CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #3 )

‘ NEXT

,/ﬂ e N
P
S jololal=
= ==
o @ ©® ® © @
Innstill start og slutt for skift.
+ Trykk HOUR + (knapp @) for okning av skift start med en
time av gangen. RELLLLLY) . .‘_‘_
* Trykk MINUTE + (knapp ®) for okning av skift start med ett HE{E S i |
minutt av gangen. MELETEE oo l l l | l:
- Trykk HOUR + (knapp @) for okning av dlutt skift med en - -] CR ’__:,:
time av gangen.
* Trykk MINUTE + (knapp ®) for skning av slutt skift med ett .
minutt av gangen. ,

Trykk NEXT (knapp ®).

- Start og dutt tider for skift er bekreftet og kortet scroller til neste innstilling (start overtid).

Trykk NEXT (knapp ®) deretter trykk END (knapp ®) til exit.
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Innstilling start tid overtid

Denne delen forklarer hvordan du justerer start tid for overtid.
Nar en start tid er innstilt vil denne tiden bli behandlet som overtid frem til degnskifte.
Hvis start tiden er satt senere nn slutttid for skiftet sa vil denne tden imellom bli behandlet som pausetid.

Examplk:0vertime Beginning Tme:1730 Break Tme
6 7 8 9 10 11 121314151617’18192021 22 23 24 1

i i
i Regular Hours Time Zone | Overtine Zone
[} 1

Shift Beginning Time ShiftEnd Tine | [ Overtme Begihnnng Time |

(l Sett inn PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #3 deretter
scroll til OVERTIME BEGINNING TIME.
+ Sett inn kortet og trykk NEXT (knapp ®) to ganger.

2 3 4
Day Change Time minus

5
Day Change Time
""""""""" 1 minute

(FroGR IPLOYEES #J

/

oy

|>\

Instilling av start tid for overtid.

» Trykk HOUR + (knapp @) for skning av starttiden med en time

av gangen. A 4

+++21522—-23-"----" (inne inngtillt: se displayeksempel - - - -
til hayre)
]
* Trykk MINUTE + (knapp @) for skning av start tiden minutt lkke innstit (fabrikkinnstilling). Velg dette hvis

for minutt. du ikke skal stille inn start overtid .

Hold kanppen need for & speede scroll.
Trykk NEXT (knapp ®).

- Starttid overtid er bekreftet og kortet gar til neste innstilling (Midnight Shift).

Trykk END (knapp ®) til exit.

+ Programkortet returnerer og gjeldende tid vises pa displayet.
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Innstilling av tidssone for nattskift

Denne delen forklarer hvordan du justerer start og slutttider for nattskift.

Nar start/dlutt tider er inngtilt vil tiden i denne sonen bli nehandlet som nattskift, og vil bli behandlet
separat fraovertid i maneds totalene..

(Den daglige totalsummen vil inneholde bade overtid og nattskift, men vil bli separert i manedtotalen.)

Example: Midnight Shift Time Zone: 22:00 to 4:00

5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17|18 19 20 21 22 23 241 2 3 4 )
Day Change Time | Day Change Time

] minus 1 minute
| Overtime Zone Midnight Shift
| Time Zone

Midnight Shift — >
Beginning Time Midnight Shift
End Time
Shift Beginning Time Shift End Time Overtlme Beginning Time

(i Sett inn PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #3 deretter
scroll til MIDNIGHT SHIFT BEGINNING TIME / END TIME.
+ Sett inn kortet og trykk NEXT (knapp ®) tre ganger.

Regular Hours Time Zone E

(" PROCRAMMNG CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #3 0

‘ NEXT

Nattskift start Nattskift slutt

. /
Ikke innstilt (fabrikkinnstilling). Velg

dette _hvis du ikke skal spesifisere @ Q) @ @ g @
=
@ ® ®

>\

nattskift.

Iyl
1
eyl

Innstill start og sluttider for nattskift.
*Trykk HOUR + (knapp @) for okning av start tiden med en time
av gangen.

Velg "~ hvis du ikke gnsker & spesifisere start tiden.
* Trykk MINUTE + (knapp ®) for skning av start tiden med ett minutt av gangen.

» Trykk HOUR + (knapp @) for okning av slutt tiden med en time av gangen.
+ Trykk MINUTE + (knapp ®) for gkning av alutt tiden med ett minutt av gangen.

Hold aktuell knapp nede for & gke scroll.

Trykk END (knapp ®) til exit.

+ Programkortet returnerer.
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Innstilling av faste pauser for fast ansatte

Inntil 4 pausetider kan angis per dag for fast ansatte.

- Du mé ikke sette inn pausetider ovrlapperhverandre eller overlapper skift start og dlutt tider.
(Se side 42 for detaljer.)

Sett inn PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #4.

( PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES #4 )

#1 [ e speas el

#1 Starttid | [=r==mer <o A e, . //_ﬂ_
fast pause | | &= = = - . [
-------- ’l- - - " -
R . % || #1 Sluttid a
fast pause @ S
L 7 1 1 ¢ 1 | | [
Ikke konfigurert (default setting) o @

Innstilling av #1 faste tidssoner for pauser.
+ Trykk HOUR + (knapp @) for okning av start tid med en time
av gangen.

Velg "----" hvis du ikke ansker & spesifisere pause.

- Trykk MINUTE + (knapp @) for okning av start tid med ett minutt av gangen.
+ Trykk HOUR + (kanpp @) for skning av sluttid med en time av gangen.
- Trykk MINUTE + (knapp ®) for gkning av sluttid med ett minutt av gangen.

Hold aktuell knapp nede for & gke scroll.
Trykk NEXT (knapp ®).

- Den #1 faste pausen er berkeftet og kortet gar til neste I —
innstilling(#2 Fixed Break). ( - EZ

#1 [ FneD erenc

A e e ]

NEXT

[ /—\\
<For instilling av flere pauser> @@@@@@
Gjenta step 2 og 3 for #2, #3 og/eller #4. = == =

« Trykk NEXT (knapp ®) for & scrolle til den pausen du ensker ¥ settd og gjenta mstnﬁ%s; oréne fra
step 2 og 3 og deretter trykk knapp ® for & bekrefte innstillingene.

Trykk NEXT (knapp ®) til kortet er | posisjon til # 4 faste pause og derettertrykk END (knapp ®) til exit.
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PROGRAMMERING FOR TIMEANSATTE
MED FAST SKIFT oo,

Felgende innstillinger er bare gyldig hvis timebaserte arbeidstakere med FAST SKIFT er valgt som
beregning-modus. (Se ”endring av beregnings modus’ =  side 22.) (Hvis timebaserte arbeidstakere med
APENT SKIFT er valgt som beregning-modus vil innstillinger i denne delen bli deaktivert.)
Du kan bruke programmeringkort for timeansatte med fast skift 5 og 6 for a gjere felgende:

Hvordan bruke programmeringskort for timeansatte med fast skift 5 og 6

PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH FIXED SHIFT #5:
(DAvrundings enhet, @ Tidssoner fast skift
PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH FIXED SHIFT #6:
Faste pauser for timeansatte med fast skift.
Hvis du ensker 4 ga fraitem (D til item @), trykk NEXT (knapp ®).

PROGRAMMING CARD FOR  HOURLY
WORKERS WITH FIXED SHIFT #5 (FRONT)

PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS
WITH FIXED SHIFT #6 (BAKSIDE)

Sett inn programmeringskortet

Sett inn programmeringskortet

° s~

v ~~

Avrundings enhet

#1 Tidssone fast pause

@ VNEXT (knapp ©®)

@ <~ NEXT (knapp ©)

B Tidssone

#2 Tidssone fast pause

® N _ZNEXT (knapp ©)

©) { } NEXT (knapp ®)

C Tidssone

#3 Tidssone fast pause

@ % 5NEXT (knapp ®)

@ { 5 NEXT (knapp ®)

D Tidssone

#4 Tidssone fast pause

{} END (knapp ®)

< ?END (knapp ©)

Exit

Exit
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Instilling avrundinger

Avrunding benyttestil daglige INN, UT og personlig fravaasrgistreringer.

Pause 1 start Pause 1slutt B tidssone start
I A Time [Break iA Time] B Time Zone
| csp: Zone [TiMmel |<smmp: Zone
[oT [UT Time
Denne eravrundetopp oo oo Denne er '
avrundet ned avrundet ned
Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH FIXED SHIFT
#5.

(( PROGRAMMNG CA
FIXED Sl

FOR HOURLY WORKER #5 D
CHEDULE

‘NEX

///—/l-: \%
HOYT)
C T
» @ © ® ® @

Innstilling av avrunding.

* Trykk 15 MIN (knapp @) for avrunding til 15 min.

* Trykk 30 MIN (knapp ®) for avrunding til 30 min.

« Trykk OTHER (knapp @) for & velge andre opsjoner (1, 5, 10, 15, 20, 30 og 60)
Hold OTHER need for & gke scroll.

- Trykk NO CAL (knapp ® ) for & fjerne insetting (display = "0").

Trykk NEXT (knapp ®).

- inngtillinger er bekreftet og kortet stiller seg til neste setting. (B Tidssone starttid).

Trykk NEXT (knapp ®) to ganger deretter trykk END (knapp ®) til exit.
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Innstilling av fast skift for time ansatte

Denne delen forklarer hvordan du konfigurerer
tidssoner. Du kan konfigurere opptil fire  fthere is'nta time zone configured:
o . . . . ay change Time
forskjellige soner.. (Se side 5 for mer informasjon |
om tidssoner.) If the B Time Zone Beginning Time is configured:
Hvis det ikke er noen tidssoner konfigurert, S oaychnge ime - o oo nning Time is configured:
vilhele dagen fra dﬂgnSklft til neﬂe dﬂgnSklft bli | A Time Zone | Begnarg¥me| B Time Zone
behandlet som en tidssone. Hvis du konﬂgurerer If the C Time Zone Beginning Time is configured:

Day Change
Time minus 1 minute

A Time Zone

Day Change
Time minus 1 minute

start tid for soner B, C og D vil tidssonen blj Pay changeTime —JgTrezone | JeTmeZoe | Tema 1 miue
redusert fra dagnskift til start av neste tids sone.. A Time Zone B Time Zone C Time Zone

If the D Time Zone Beginning Time is configured:

Day change Time B Time Zone C Time Zone
Beginning Time Beginning Time

A Time Zone |B Time Zone|C Time Zone|D Time Zone

De resterende sonene vil ogsa kunne gjelde fram
til starten av en annen tidssone.

D Time Zone _Itgiayecrmlr:‘%e
Beginning Time| 1 minute

Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH FIXED
SHIFT #5 dretter scroll to B TIME ZONE BEGINNING TIME.
» Sett inn kortet og trykk NEXT (knapp ©®).

( PROGRANMN
WITH FIXED

OR HOURLY WORKER
HEDULE

#5 )

‘NEXT

//ﬂ o 3 \V\
Sjolelal
EEEE
- . @ ®
Innstilling av_ B Tidssone start. v ©
+ Trykk HOUR + (knapp @) for okning av starttiden med
en time av gangen.
Velg "----" hvis du ikke gnsker & stille inn B [RSNGB S #5 )
Tidssone starttid. \ww\
- Trykk MINUTE + (knapp @) for & oke [ \®
starttiden med ett minutt av gangen SBCu
Hold den aktuelle knappen need for deke scroll. _—— — = ‘O ——
Not g L
— = \V\
Trykk NEXT (knapp ®). o @ @ @ @ (-
B tidssone start er bekreftet og kortet stiller seg til neste = = [= =
o @ © ® ® @

setting someer  C Tidssone start tid.

Innstillingav C D Tidssoner, gjenta step 2 og 3.
- Trykk NEXT (knapp ®) for 4 scrolletil den sonen du ensker & konfigurere (C eller D Tidssone) og
deretter gjentainstruksjonen for step 2 og 3 og trykk knapp ® for & beikrefte innstillingen.

Til exit, trykk knapp ® til kortet returnerer.

+ Trykk NEXT (knapp ®) til kortet er | posison D Tidssone og deretter trykk END (knapp ®) til
exit.
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Innstilling av pauser for timeansatte med fast skift

Denne delen forklarer hvordan du konfigurerer pauser for timebasert arbeidstakere med fast skift.
Du kan konfigurere opptil fire planlagte pauser pr. dag for timeansatte med fast skift. Pausetiden vil bli
fratrukket tilstedetiden den aktulle dag.

Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH FIXED SHIFT
#0.

+ Kortet stiller seg automatisk til  #1 FIXED BREAK posison

G CARD FOR HOURLY WORKER #6 )
SHET SCHEDULE

= IRexr

Innstille faste pauser.

« Innstillingen er den samme som pauser for fast ansatte. (Se side 32 for detaljer.)
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PROGRAMMERING FOR TIMEANSATTE
MED APENT SKIET -+« --rrrrrrreenen..

Falgende innstillinger er bare gyldig hvis timebaserte arbeidstakere med APENT SKIFTT er valgt som
beregning-modus. (Se "endring av beregnings modus’ = side 22.) (Hvis timebasert arbeidstakere med
FAST SKIFT er valgt som beregning-modus, vil innstillingenei denne delen bli deaktivert.)

Du kan bruke programmeringkort " Hourly Workers with Open Shift 7 for & gjere falgende:

Hvordan bruke “Programming Card for Hourly Workers with Open
Shift 7”

PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH OPEN SHIFT #7: MAvrundings enhet,
@ Antall faste timer (3 Basis pause timer
Hvis du onsker & ga fraitem D til item @), trykk NEXT (knapp ®).

PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH OPEN SHIFT #7

Sett inn programmeringskortet

= N~

Avrundings enhet

@ {}NEXT (knapp ©)

Antall faste timer

©) I\/I NEXT (knapp ©)

Basistimer for pause 1

@ J\/L NEXT (knapp ©)

Pausetimer 2

_l\ /L END (knapp ©®)

Exit
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Innstilling av avrundinger

Avrundinger brukes til & avrunde registreringer av INN, UT og personlig fravea il gpet
av dagen.

Eksempel: Avrunding satt til 15 min.

8:40-inn = Beregnet til inn 8:45

19:25-ut = Beregnet til ut 19:15

Eksempele: Avrunding satt til 30 min.

8:40-inn = Beregnet til inn 9:00

19:25-ut = Beregnet til ut 19:00

Calculated as 8:45 Calculated as 19:15
15 minute rounding unit  g-40 19:25
30 minute rounding unit Clock-in I t clock-out
mlated as 19:00 Calculated as 19:00

Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH OPEN SHIFT #7.

( PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKER #7 )
WITH OPEN SHIFT

‘ NEXT

T N
OPDOLO
=B F =
» @ ® @ ® @

Innstilling av avrundsings enhet.
« Trykk 15 MIN (knapp @) for & sette avrunding til 15 min.
« Trykk 30 MIN (knapp @) for & sette avrunding til 30 min.
« Trykk OTHER (knapp @) for 4 velge opgoner (1, 5, 10, 15, 20, 30 og 60) til snsket enhet er valgt.

Hold OTHER need for & gke scroll hastigheten.

« Trykk NO CAL (button ® ) for & fjerne innstillingen (display = "0").

Trykk NEXT (knapp ®).

+ Avrunding er bekreftet og kortet gar til neste setting  (Antall faste timer).
[ Note_J'Hvis NO CAL is selected, vil alle innsillinger dekket opp til side 41 bli fjermet.

Trykk NEXT (knapp ®) to ganger og deretter trykk END (knapp ®) til exit.
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Innstilling av antall timer for timeansatte med
apent skift

Denne delen forklarer hvordan du konfigurerer faste timer for timebasert arbeidskraft med dpnt skift. Du
kan konfigurere en rekke faste timer for timebasert arbeidskraft med 3pne skift, og tiden utover dette vil
bli behandlet som overtid ved manedavregningen.

Exampk:Number ofRegular Hours = 6
1|0 1l1 1|2 1|3 14 15 16 17 18 19 20 21

| ]
Num ber of Regu lar Hours Mi
Number of Regu hm
—

6 hours

Fabrikkinnstillingen er  "0:00," = ikke konfigurert. Hvis dette benyttes vil al arbeidet tid bli
" behandlet som normaltimer.

(Il Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH OPEN
SHIFT #7 og scroll til THE NUMBER OF REGULAR HOURS.
« Settinn kortet og trykk  NEXT (knapp ®).

PROGRAMMNG CARD FOR HOURLY WORKER #7
WITH OPEN SHFT

‘\IFXT

Instill antall faste timer.

« Trykk HOUR + (knapp @) for & oke med en time av gangen.
« Trykk MINUTE + (knapp ®) for & oke ett minutt av gangen.

Trykk NEXT (knapp ®).
+ Det valgte antall timer er registrert og kortet gar til neste
inngtilling (Basistimer for pause). 4 A
N
R

Eksempel: Antall timer satt til 6
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Innstilling av pausetider for timeansatte med
apent skift

Denne delen forklarer hvordan du konfigurerer pauser for timebasert arbeidskraft med dpne skift.
Nar en timebasert arbeider med dpne skift arbeider lenger enn de angitte faste timer pa en gitt dag, blir
ekstratiden automatisk justert med pausetid. (Kan konfigureresi to etapper.)

Eksempel:
Basistimer for pause 1 = 6:00 Pause tid 1 = 0:45
Basistimer for pause 2 = 8:00 Pause tid 1+2 = 1:00

Hvis en arbeidstaker inn 10:00 med de ovennevnte innstillinger, savil pause 1 vage sekstimer senere fra
16:00 til 16:45 (45 minutter), og pause 2 vil vagre fra 18:45 ( = 10:00 + 45 minutter + 8 timer) til 19:00 (15
minutter). Med andre ord er den andre pausen fast bestemt pa a starte k| 18:45 med fradrag for 45 minutter
for ferste pause, og deretter legge til antall timer for arbeidet, total pauser pa 1 time

Break Hours 2

8 hours \
Basic Hours for Break 2 hours
6 hours
10 11 12 13 14 v 16 1/ 18 19 20 21 22
| | | | | | | | 1 |
[Break Tme 1=45m nutes | L 15 mnutes |

[Break Tme 1+2 ( hour

(ll Sett inn PROGRAMMING CARD FOR HOURLY WORKERS WITH OPEN
SHIFT #7 og deretter scroll tl BREAK HOURS FOR BREAK 1.

« Sett inn kortet og trykk  NEXT (knapp

@) to gar]ga"' ( ;ﬁ?ﬁ%{j«gﬂ;\ﬁ‘lg—é#RD FOR HOURLY WORKER #7 )
LERL Rex
A A b
JonLoenRIt 4 qnssmmssssmmsmmmns . ‘ exr
.' ---------------- o' [ 8sic Houes =07 BREAK |
LT I 1 \ — =]~
/ﬂ m
[Basis timer for pause 1| @ @ =4 @ @
R
o @ ©® ® ® @

Innstilling av Basis timer og pause tid for pause 1.

« Trykk HOUR + (knapp @) for okning av basistid med en time
av gangen.
Velg "----" hvis du ikke gnsker & stille inn pause 1.
- Trykk MINUTE + (knapp @) for okning av basistid med ett minutt av gangen.
- Trykk HOUR + (knapp @) for okning av pausetid 1 med en time av gangen.
- Trykk MINUTE + (knapp ®) for okning av pausetid 1 med ett minutt av gangen.
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Trykk NEXT (knapp ®).

- Basis timer for pause 1 and pause tid ler
berekftet, og kortet gar til instilling av pause ([ TRasRING ORFD FOR FORLY WORGER 427 )
tid 2.

‘NEXT

Gjenta step 0og for & konfigurere pausetid 2 og tid 1 + 2
Du kan ikke sette Pausetid 2 minder enn pausetid 1 og pause 1.

Trykk END (knapp ®) til exit.
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HVORDAN UNNGA ROGRAMMERINGSFEIL

Denne delen forklarer hvordan du kan unngéa konflikter som vil

resultere i programmeringsfeil.

Hvis det er en konflikt i parameterne, en programmeringsfeil vil bli generert og en to-tone alarmen skal hares. Hvis
dette skulle skje, sekk parametrene for eventuelle konflikter og deretter foreta rettinger som er ngdvendig. Denne
delen inneholder noen grunnleggende retningslinjer for & unngé konflikter i programmering

(Se side 66 som inneholder et diagram med parameter feilkoder.)
< PROGRAMMERING: regler og retningslinjer >
Falgende eksempler er utformet med representative eksempler pa konflikter relatert feil som vanligvis kan oppsta
under programmering av MX-300, men denne delen er pa ingen méte ment som en uttemmende veiledning for &
héndtere alle mulige programmeringsfeil

B Grunnleggendep programmeringsregler for bade fast ansatte og timeansatte
* En enkelt arbeidsdag er definert av parameter for dagnskifte.. Derfor er det avgjegrende at alle andre tidssoner
parametrene er konfigurert til erinnenfor terskelen til degnskifte. Unnlatelse av & overholde denne grunnregel
er & 8pne darene til programmeringsfeil etter programmeringsfeil

Eksempel pa slik konflikt:

17:30 18115

18:00

* Né&r du konfigurerer flere pauser, er det helt avgjerende & unnga overlapping. Unnlatelse av & gjare dette vil
resulterei en programmeringsfeil.

Eksempel pa slik konflikt:

# 1 Pause star12:00 # 1 Pause slutf 13:00
|

12:30 # 1 Pause slutf 13:30

B Basisprogrammeringsregler for fast ansatte
* Konfigurere en pause tidssone mellom skift slutt og overitd start tid vil resulterei en programmeringsfeil.
Likeledes ved & konfigurere en pause som strekker seg over skift start tidspunkt eller skift slutt tid. vil resultere
i en programmeringsfeil. Dessuten vil det a konfigurere skift slutt pd samme tid som en gitt pause start eller
slutt vil ogsaresulterei en programmeringsfeil.

Eksempel pa slik konflikt:

Skift slutf17:00 Start overtid [17:30
| | |
16:45 17:15

* Ved & konfigurere start overitd tidligere enn skift slutt vil dette resultere i en programmeringsfeil. (Men a
konfigurere dem til sammetid er i orden.)
Eksempel pa slik konflikt:
Start overtid 17:00 «—  [Skift slutf17:30

* ved & konfigurere skift slutt eller start overtid til samme tid som deggnskifte vil resultere i en

programmeringsfeil.
Skift slut 20:00
Dggnskifte 20:00

Eksempel pa slik konflikt:
Overtid start 20:00
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* Ved & konfigurere en pause sone som strekker seg over skift sone og overtids sone vil resultere i en
programmeringsfeil.

Eksempel pa slik konflikt:

Shift slutt [17:00 Start overtid| 17:30
| | |
17:45

* Konfigurere en pause sone som inkluderer en nattskift sone vil resultere i en programmeringsfeil. Likeledes ved
akonfigurerer en pause sone som inkluderer starttid for overtid vil resultere i en programmeringsfeil.

16:45

Eksempel pa slik konflikt:

Shift slutt [17:00 Start overtid| 18:00
|

!
17:30 18:30

B Basisprogrammeringsreglerm for time ansatte.

* Ved a konfigurere den same start tiden for B, C og/eller D vil resulterei programmerings feil.

Eksempel pa slik konflikt:

B Tidssone start] 13:00

13:00

|
| D Tidssone start | 21:00
I
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DAGLIGBRUK . . . . . . . . . ..

Denne delen omhandler hvordan du skal sette inn stemplingskort, summere kort, bruk av programmerings

kort og hvordan du utfgrer daglige rutiner ved bruk av M X-300.

Hvordan sette inn kortet

Sett forsiktig inn kortet i sporet, og sipp den. Kortet vil automatisk bli matet inn, skrives ut og deretter | @st

ut.

* Kontroller at kortet er vinkelrett p&
~ kortsporet nar du setter den.
Hvis du prever &tvinae et kort i
diagonalt. vil utskriften utebli og kortet
vil avlese feil (— side 63).
Bruk kun oriainale MRX
stemplingskort.

Unnlatelse av & observere falgende kan fere til at MX-300 feiler:
- Forsgk adri & bruke bgyde kort.

- Forsgk adri atvinge et kort inni eller ut av MX-300.

NB! (Husk alltid & koble stremmen fra fer service og vedlikehold!)

A ADVARSEL ® Plugg aldri stepsel i stikkontakten hvis du er vt pa hendene.

NO WET HANDS!

A CAUTION % Taalltid stapselet forsiktig ut av stikkkontakten. Resker man den ut kan
cenTLYUNPLUG dJette skade |edningen og muligens fare til brann eller annen skade.

THE PLUG!

mAnsatt operasjoner

Denne seksgjonen forklarer hvordan de ansatte skal operere M X-300.

Inn- og ut stemplinger

Under normal bruk vil M X-300 automatisk posisionere stemplinaskortet til riktia kolonne basert pd antall
stemolinoer som allerede er utfert. Dette betvr at ansatte ikke trenoer & rote med noen av
betjeningsknappene, men bare sette sitt stemplingskort i sporet i klokken. (Knapper @ og ® vil ikke lyse.)
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Nar stemplingskortet settes i.

Stemplinaskortet blir automatisk matet |:+ E |:+ E

inn, posisionert til riktig kolonne og 9 0 :

stemplet med rett tid. . B.Ol 1? 4
Fivis TN CAL” diemaivel e;kt@\ ~ B3 1630F
— side ., en stierne (*) vil veae @ 0O . "
stemplet | det daglige NET kolonnen. = 81219367 FAUE

81253 T

* Hyis enten knapp @, @, @ dler ® lyser opp og deretter den ansatte setter tiden kortet, vil stempling skje pa
tilsvarende kolonne.

Auto-kolonne-skift funksion er det som aigr at MX-300 for & finne den riktige tidssonen & stemplei av dagen.
For eksempel nar denne funksionen er aktivert, MX-300 vet behandle den ferste stemplina pé& den ferste dagen *
som INN oa den andre som UT, oq flvtter til tilsvarende sone for stemplinaer de respektive aanaer. (Eller, i
tilfelle av tre eller flere stemplinger pa samme dag, den andre stemplingen behandlet som UT, den tredje som
tilbake, og den fjerde som UT).

* For & kunne bruke MX-300. bearepet "dad" er aenerelt definert som tidsrommet fra det konfigurerte
degnskifte til ett minutt far neste dggnskift neste dag (23 timer og 59 minutter senere) ).

<Utstempling pa personlig fraveer>

Né&r en fast ansatt trykker knappen Q) far stempling pa en normal dag, venter til knapp lyser opp og
deretter setter inn sitt stemplingskort (som er registrert som et fast ansatt stemplingskort), en "O" vil
bli lagt ved siden av tilsvarende tid. Hvis en fast ansatt prever samme operasion i overtidssonen €ler
andre spesielle tidssoner en "O" vil ikke bli lagt til (bare tiden vil veere stemplet).

Falgende bruk vil forérsake feil i MX-300:

- Forsgk aldri & bruke bgyde kort.
- Forsgk aldri atvinge et kort inni eller ut av MX-300.

m- Hvis du setter inn feil side av stemplingskortet, "E-01" vises pa displayet, en to-tone pipelyd vil
bli hart tiden vil ikke bli stemplet pa kortet.

Inn- og ut stempling i “No Calculation” modus

Under ”No Calculation” modus (se side 61). ma de ansatte kontrollere IN / OUT LED posision nér
man stempler inn oa ut. Hviss LED som lvser ikke samsvarer kolonnen som arbeidstakeren gnsker
stemplet, vil den ansatte méatte trykke pa knappen som tilsvarer gnsket kolonnen.

Knapper 1) og @ er kun aktivert sa lenae lyset er p& Hvis du ikke setter inn kortet i lgpet av
10 sekunder etter & ha trvkket pa knappen. vil den tilsvarende LED od av. Likeledes. hvis du
trvkker pa knappen igjen mens tilsvarende lyset er pd, vil det ga av, og operasjonen vil bli
deaktivert
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Check LED @ and ®).

Stemplinaskortet vil bli stemplet i kolonnen der LED lvser
oop (@, @, @ eler ® ). Hvis LED som lyser ikke
samsvarer med den kolonnen som du vil stemple i, madu
trvkke pd& knappen som tilsvarer gnsket kolonnen. (Det
samme aielder for UT og TILBAKE ndr man gér ut pa et
personlig aaend.)

Check the "IN/OUT" LED.

Innsetting av stemplingskortet.
Stemplingskortet blir automatisk matet inn og stemplet i valgt kolonnei step 1.

Viktig for &unngafeil i MX-300:
- Forsgk adri a bruke bgyde kort

- Forsgk aldri atvinge et kort inni eller ut av MX-300.

« Hvis du setter inn feil side av kortet, "E-01" vises pa displayet, en to-tone pipelyd vil
Not . L .
bli hart og kortet vil ikke bli stemplet.

Utstempling etter dggnskifte

Dersom en arbeidstaker ma stemple ut etter dganskifte, ma arbeidstakeren farst trvkke pa  knapp (@)
og deretter stemple. UT tiden vil da komme pa samme linje som INN, og tiden vil bli beregnet.

Eksempel: En ansatt stempler inn  8:25 den 16. og sa stempler ut  6:25 den 17. Dggnskifte er satt til 5:00.

Stempler uten & trykke knapp ® Trykker farst knapp @ og deretter stempler ut
L= [=| [e=|[= [e= [=|[e= [=
2 825 2 B2s 654 12:30

% 625 /N I~ -7

e . .

Ingen beregning skjer Selv om det er etter ~N
dganskifte holder det & Her vil tiden bli beregnet og
trvkke knapp ofgr

utstemplina. Da kommer || stemplet.

ut stemplingen pa

samme linje som inn

daaen fgr, og en A

markeres.

Siden den ansatte har
nassert over
daanskifte . vil UT
tiden bhli hehandlet
som IN-tiden pa ny
dag.
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Hvordan tid beregnes for den enkelte type ansatt. (— side 56)

« Fast ansatte: :Nar en ansatt jobber over nattskifte og stempler ut med knapp som nevnt over vil al tid
bli beregnet son natt tid og blir vist separat i manedsavregningen.

» Timeansatte med fast skift: Tiden vil kun bli behandler og beregnet som normale timer, og vil fremkomme |
manedstotal en.

« Timeansatte med &pent skift: Tiden vil bli inkludert i den daglige totalent. For manedstotalen blir det
skilt mellom vanlige timer og overtid, og deretter summert og trykt i tilsvarende tidssone. Natttid er
ikke beregnet for disse arbeidstakere

Trykk knapp @ for & tenne LED.
Ved "No calculation” modus (se side 61), gekk at

knappen B 's LED lyser. Hvis knappen ® 's LED
ikke lyser, trykker du pa knappen ®&. Ved "No
calculation” modus vil kun inn og ut tiden bli

stemplet. Ingen beregning vil skje.

néett inn stemplingskortet.

Tiden kortet blir automatisk matet inn og UT tid blir stemplet pa samme linje som INN tiden.

Denne funks onen gjelder bare den personen som trykker knappen (. Det vil ikke bergre neste person.
- Knapp @ er bare aktivert si lenge den lyser. Hvis man ikke setter inn kortet i Igpet av 10 sekunder
etter & ha trykket pa knappen, vil den tilsvarende LED slukke. Likeledes, hvis du trykker pa knappen
igien mens lyset er p3, vil det gd av, og operasjonen vil bli deaktivert.

- Hvis béde knappen @ og knapp ® trykkes samtidig, vil den tilsvarende stempling fatillagt en "M" .

* Hvis dette er tilfellet, vil hele skift for den dagen (fra den tiden arbeidstakeren stemplet inn til tiden
arbeidstakeren stempler ut)  bli beregnet som "spesielle dager”.

Innstempling pa “spesielle” dager

MX-300 kan behandle ferier og uregelmessige dager (f.eks dager ndr timelgnnen er annerledes enn
normalt) som "Special Days." Nér arbeidstaker arbeider pa en vanlig ukedag blir tiden utover de vanlige
timer behandlet som overtid, men nér en ansatt arbeider pa en spesiell dag, blir timene denne dagen
behandlet som en «spesiell dag” .
* Arbeidete timer stemplet nér ® knappen trykkes vil bli beregnet som "spesielle dagen” timer
uavhengig av den faktiske datoen.
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Dersom en arbeidstaker stempler uten & trykke
knappen ®, den dagen (fra 0:00 til 23:59) blir
tidenbehandlet som en vanlig ukedag, selv om

et egentlig er en spesiell dag
) @ Time punch made upon pressing button®
0:00 0:00
(12 AM) (12 AM)
Weekday : Special Day =+~ Weekday
| e i ™

1 1

| 1 Dersom en arbeidstaker
i ] trykker knappen ® for &
] 1 stemple inn pa en spesiell

dag og arbeider til neste dag

Dersom en arbeidstaker stempler (pa& en vanlig ukedag) og s&
inn pad en vanlig ukedag og stempler ut, sa vil alle
arbeider til neste dag (noe som er arbeidstimer fra INN til UT
en spesiell dag), og trykker (inkludert de pa vanlig
knappen ®for s& & stemple ut, vil ukedag) blir  timene
alle arbeidstimer fra INN til UT behandlet som “spesielle
(inkludert de pa vanlig ukedag) dagen”.

bli timene behandlet

som "spesielle dage”

Trykk knapp ® for & tenne LED ved INN stempling.

Ved “No Calculation” modus (se side 61), trykk

knapp @ og deretter knapp ©. /F —
U000

= = =
o @®@ ® ® ® g

Sett inn stemplingskortet.

Stemplingskortet blir automatisk matet inn og en"'S" blir lagt til sammen med tiden.

[e=| [=| L= [=

25215 1742 g:00

n "S" blir laat til.

» Denne operagonen gjelder bare for den personen som trykker knappen ®. Det vil ikke bergre
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neste person.

- Knapp ® er bare aktivert si lenge lyset er p& Hvis du ikke setter inn kortet i lgpet av 10
sekunder etter & ha trykket pa knappen, vil den tilsvarende LED ga av. Likeledes, hvis du trykker
pa knappen igjen mens tilsvarende lyset er p3, vil det gaav.

- Som regel, trykk knappen ® nér nu stempler inn. Hvis du glemmer & trykke pa denne knappen
nd&r du stempler, kan du fremdeles trykke pa den senere (ndr du stempler inn eller ut for en
personlig selend og / eller nédr du stempler ut for dagen, ) og dagen sakl behandlet som en spesiell

dag



Hvordan tid beregnes for de ulike ansatte  (— side 56)

+ Regular Employees: Arbeidete timer er inkludert i daglig overtid, men er summert og trykt sammen
med akkumulert nattid i manedstotalen.

|Beregning av fast ansatte: Forskjellen mellom ukedager og spesielle dager|

Ved beregning av ukedags timer vil tiden far skift bstart bli trukket fra totalen. Men nar det gjelder
spesielle dager, blir tiden far skift start inkludert i totaltiden.. ’

Day Change Time Day Change Time minus 1
Ukedag Prior to Shit | Regular Shift | Break | Overtime Overtime | minute
5:00 8:00 17:00 17:30 22:00 2:00

“Special day| Special Day Shift | Break |Specia| Day Shift ItV Special Day Shift

5:00 /\ 17:00 17:30 /\ 22:00 2:00 /\

Den eneste tidssone som er behandlet likt for spesielle dager og pa ukedager er pause sonen on natt sonen.
Sen ankomst, tidlig avgang og overtid er ikke hensyn tatt i spesielle dag. | manedstotalen,totalen fra
nattskift og spesielle dager plasseres feltet (F) og alle andre timer arbeidet pa spesielle dager er
samlet i felt (E).

+ Timeansatte med fast skiftHourly: Ved ménedlig beregning vil tiden arbeidet pa spesielle dager bli printet |
koresponderende tids sone.

+ Timeansatte med &pent skift: Ved méanedlig beregning, vil tiden some er arbeidet pa spesielle dager bli
separert mellom normale timer og overtid og deretter printet i

koresponderende tids sone.
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PRAKTISKE FUNKSJONER . . . . .

Daglige totaler

MX-300 beregner daglig totalsummer og skriver ut normaltid og overtid for fast ansatte og tiden jobbet
ved timebasert arbeidere pa daglig basis.

(Beregninger vil ikke bli gjort hvis”No Calculation” modus er aktivert (se side 61).)

- Hvis det er bare 1 eller 3 stemplinger nér MX-300 forsgk pa & fa samlet den daglige totalen, vil en feil
bli generert og tilsvarende beregning vil ikke bli gjort

Print Eksempel Stemplingskort for fast ansatte

~
J

0000000

1 |
| Sz | ey | Yz | ey Dersom en arbeidstaker jobber overtid og stempler
ut vil stemplingen bli merket med "T" og mengden

Dersom en arbeidstaker stempler far SPRULTLS ;
av overtid vil bli skrevet ut i hele kolonnen

skift slutt ( "Tidlig avgang») vil den

UT stemplingenl bli merket med "E"

/
/

%80 1720
5 323 1630F
2 Bi17-19:367 200 lDersom en arbeidstaker glemmer en stempling
R B AG Rl EELEELTEC, (LR RN ) som resulterer | bare 1 eller 3 stemplinger pa
"8211742 sitt kort for dagen, kan ikke MRX-30 beregne
o . y for den dagen. En "X" vil bli lagt til siste
o 8:23 10'200 x1835 stempling dersom arbeidstakeren avslutter et
BT ) R B arbeid manster som ikke Kan beregnes og s&
Dersom en arbeidstaker) :-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-...-.-.-.-. .-.-.-.-:.\ trykker péen knapp' (EksempeletViSt her er av
stempler inn etter skift start \ en ansatt som har glemt & stemple inn igjen
: . nér man ertilbake et personlig aerend og
tidspunkt ( «sen-ankomst") m . . g
vil INN  stemplingen  bli o B8 6353 12:30 deretter trykket knappen ® ndr ved ut for

merket med "L" Ndagen.)

R Dttt (U R

r \ Dersom en arbeidstaker arbeider forbi

degnskifte og deretter trykker knappen D
ved utstempling vil UT stemplingen bli
merket med "A" og mengden av overtid vil
bli skrevet i den totale kolonne .

7

Dersom en arbeidstaker glemmer &

trykke pa& knappen @) ved stempling ut \‘g 10168 | 11:310| 1742

for personlig eerend vil stemplingen ———
bli behandlet som en "tidlig-avgang» ¥ I?ﬂl'.l .
og UT stemplingen vil bli merket med D anic )
"E " Imidlertid vil dette bii korrigert av | 8 8245 it c g0
en omberegning dersom
arbeidstakeren Kokkene tibake etter £ ..o LBl essssssafa et ernanes

sitt aerend og sa ut igjen pa slutten av ==y g
skiftet sitt. @ GO0 1699, \
i MRX CARD “Dersom en arbeidstaker trykker knappen

T

® ved utstempling den dagen vil tiden
bli behandlet som en "spesiell dag", og
dgn tg;alermengdern arbeid den dagen vil



Timeansatte med fast skift - stemplingskort

Det daglige totale

E- E E- E beregnes og skrives ut
3 802 {749 ED
n B79 1630 7:00 /
% 910 1936 P 9:00 :
5.82¢ 1022 1122] 1630 430 giog |

Hourly Worker with Open Shift Time Card

L= [=| [ [=
5 Boz/ 1719 {TE
nog29 1630 7:00 Den daglig totalsum

;é/itemples her

1%
[¥a)
et

<
it
L
(]
o
.._-l
[£=]

3

--------------
g B
---------

-------------

Stempling etter klokkejustering

Hvis tiden justeres mer enn 5 minutter via en av fglgende metoder, da vil den farste stempling etter
endringen resulterei at timen skrives ut i en litt mindre skriftstarrel se og blir understreket:

- Tidgustering ved bruk av Basic Programming Card # 1 (se side 17), eller en

- tidgustering via det indre betjeningspanel ndr programmeringen kortet mangler (se side 59) (Men hvis
tidspunktet endres tilbake far et dag er gjort savil ikke denne funksgonen bli utfert.)

Normal stempling Stempling etter klokkejustering

20138 2038
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Rapporten pa total overtid for fast ansatte og
antall timer for timeansatte.(Kun pa display)

Du kan bruke den spesielle programkombinasjonen ”RAPPORT CARD (ON DISPLAY)” funksonen for a
vise totalsummen av overtid for fast ansatte og antall timer for timebasert arbeidere for forrige maned og
denne maneden. (Denne statistikken blir ikke skrevet ut.)

(il Sett inn “REPORT CARD (ON DISPLAY) / REGISTRATION CARD (REG.
EMPLOYEES) #9”

Kortet blir automatisk scrollet til G 7 TOTAL
OF OT / TOTAL HOURS OF WORKERS”
posigon.

REPORT CARD REGISTRATION CARD #9 )
SPLAY) (REG. EMPLOYEE

Trykk pa knappen som tilsvarer det innholdet du gnsker a vise:

-G. TOTAL OF OT / DAY BEFORE: Trykk knapp @ for

& vise grand total pa overit for fast ansatte stemplet inn Example: 1789 hours 30 minutes
igar. A
* Hvis noen har trykket knapp ® (spesialle dager), da vil T Do T o T T
0gsd dissetimene vare med i totalen fraigar. : |-l -|:.:-l ' l
+ G. TOTAL OF OT / TODAY: Trykk knapp @ for & vise --*-—-— {
................... RN

grand total av overtime for fast ansatte registrert idag. l
* Hvis noen har trykket knapp © (spesielle dager), da vil hours minutes
disse timene vere med | totalen.
- TOTAL HOURS OF WORKERS / DAY BEFORE:
Trykk knapp @ for & vise totalt antall timer for
timeansatte stemplet inn for igar.
- TOTAL HOURS OF WORKERS / TODAY: Trykk
knapp ® for 4 vise totale timer for timeansatte idag.

Trykk NEXT (knapp ®) to ganger, deretter trykk END (knapp ®) til exit.
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MANEDLIGE RUTINER.....

Fast ansatte — pre-registrering av stemplingskort

Du trenger & pre-registrere stemplingskortene som skal brukes av fast ansatte far de kan begynne og
stemple.

* Hvis “No Cdculation” modus er valgt (se side 61) er det ikke nedvendig & pre-registrere disse
ote
kortene.

Hvis et stemplingskort ikke er pre-registrert som et vanlig, fast ansatt stemplingskort, vil det bli behandlet
som et kort for time ansatte.

Som hovedregel s3 bar man pre-registrere korten maneden far de skal brukes.

— For registrering for neste maned, fglg denne instruksen: — —
Noen ganger vil du ha ansatte som skal begynne midt i maneden.

— For aregistrerefor denne maned, falg denneinstruksen: - B -

"Maned" brukes her som det definerte tidsrommet fra dagen etter avlenningsperiode til
"~ duttdato for utbetalingsperioden .
Eksempel: Hvis utbetalingsperiodes sluttdato er konfigurert til det 20.

THIS MONTH NEXT MONTH

j( (current month) \ [ \

20th 21st 20th 21st A 20th

— April M ay June

- Dersom perioden som strekker seg fra 21 april til 20 mai allerede har startet og du har en ny fast ansatt som
trenger kort,, bruk DENNE MANEDEN alternativet i ANSATT KORT REGISTRERINGS parameter.

- Hvis du vil registrere stemplingskort for Iannsperioden som strekker seg fra21 mai til 20 juni mens det ennd er
den 21 april til 20 mai  periode, bruke den neste maneden alternativet i ANSATT KORT REGISTRERING

parameteret.

I8 Sett inn “REPORT CARD (ON DISPLAY) / REGISTRATION CARD (REG.
EMPLOYEES) #9 og trykk knapp ®.

- Kortet sorolles automatisk til posigon "EMPLOYEE CARD —
REGISTRATION / TOTAL HOURS PRINT”

Nér du utferer en ) A A4 _—

registrering eller beregning  ~\_...oeessmrerenan. g A
bruk dette kortet, davil >— [ é P\
antall elementer vises her. //—-ﬁ’(—»\fﬁ\
Plasseringen av antallet vil @ @ @ @
variere (som vist nedenfor)

med den typen mane. 1 1 0 J |

®®®@(@@

Foregdende maned Denne maned Neste maned
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Registrering for neste maned
(1) EMPLOYEE CARD REGISTRATION / NEXT MONTH:

Trykk knapp 3. Kortet returnerer og displayet viser som vist til - _‘ 4
hoye -l l_
IAntaII stemplingskort for for fast ansatte neste méned | / '- |-l L

7 1 J 1 | /

(2) Sett inn det nye stemplingskortet kortet med den bla (foran) , /
. L . The display flashes.
siden frem.. Som vist til hgyre, en "N" merke ( "neste" maned),

registrering dato / klokkeslett vil bli trykt pd heyre hjgrne av 05 18 1 O-SSN
kortet, og kortetblir returnert.. . ¢ H

(Du kan fortsette med neste kort.)

E Gjeldende méaneds registrering
(1) EMPLOYEE CARD REGISTRATION / THIS MONTH:

Trykk knapp @. Kortet returnerer og displayet viser som vist til - _‘ 4
heyre:. S [ N '
/ -—
IAntalI stemplingskort for fast ansatte denne méned | / '- |-l —
I B . /
(2) Sett inn det nye stemplingskortet kortet med den bla (foran) /

side frem. Som vist til hayre, et "C" merke ( "gjeldende” denne The display flashes.
maned), registreringsnummer dato / klokkeslett vil bli trykt pa

"‘
hayre hjgrne av kortet, og kortet blir returnert. 05_ 1 8 09: 42L'

(Du kan fortsette med neste stemplingskort.)

2 Trykk en av knappene eller reSett inn “REPORT CARD (ON DISPLAY) /
REGISTRATION CARD (REG. EMPLOYEES) #9” (Kortet vil automatisk bli
returnert.)

+ Gjeldende tid vises som bekreftelse for de respektive operagjoner.

Hvis stemplingskortet til en fast ansatt registrert for neste maned tilfeldigvis blir
brukt under gjeldende periode (fer periodens sluttdato), vil stemplingskortet bli

behandlet som om det var for en timeansatt arbeidstaker for denne perioden,

og ingen lenger vage brukbare i neste maned. Skulle dette skje, kast tilsvarende
kort og re-registrere et nytt stemplingskort kort for neste maned.
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Hvordan skrive ut manedstotaler for foregaende periode

Denne delen forklarer hvordan du skriver ut totaler for foregaende periode.

* Beregningen kan ikke utfares pa kort som har blitt stemplet, men som for @yeblikket mangler
(borte). Det kan ogsa vaae problemer med bayde eller skitne kort. (Se side 73.)

Settinn “TOTALIZATION CARD (PREVIOUS PAY PERIOD) #10”

2

+ Kortet returnerer automatisk, og displayet

viser som vist til hayre:

| Antall stemplete kort foregéende periode.

v

@)

A
' ) --'
e
I ..

Displayet flashes.
Sett inn et kort fra foregdende periode. MRX-30 vil automatisk beregne

manedstotaler og skrive resultatet pa kortet.

EN

- Sett inn stemplingskortet med den orange siden frem (baksiden). Manedstotaler blir skrevet.

(Du kan fortsette med neste kort.)

Trykk en av knappene eller

“TOTALIZATION CARD

reSett

(PREVIOUS PAY
PERIOD) #10” (Kortet vil automatisk bli retunert..)

inn

- Gjeldende tid vil vises pa displayet som bekreftelse pa

utfarte operasjoner.

c

Manedstotalen vil bli understreket hvis det var noen

av dagene pa kortet som ikke kunne beregnes pd

grunn av manglende stempling.

[=

1720
16:30E

En dag som ikke kunne

bli

19:367

beregnet.

3000

500

® |0 | >

L

gr.o8 229

'Y
u--r
N B
-
) |
N
EFEEE

M énedstotal ene blir
skrevet her.
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Eksempel pa manedstotaler
M anedsavregning for fast ansatte

Regulare timer / dager Overtids timer / dager Natt skift timer / dager

AN ~ -
antall b <13:38 = Cm’/Spesilal dager
\<¥ 1:30 2 ) 2:00 1) = W) Overtids timer

| |

Spesial dager timer-—'g( . > . ) ?P &ned
P /dag?er )2'30 3 }iaa : R Esal L" I\Pﬂffr(])?esggﬁze;
\_. MRX CARD \V C=denne mnd.

Sen-Ankomst & .
tidlig-avgang timer / A ﬁ‘”]ﬂ 21 )
D

T im | @

Personlig fraveer P M&ned, dato og
timer / antall Natt timer (arbeid Tid nar beregning ble
over dggnskift timer) / utfart

Ansatt type (R =

dager
g fast ansatt)

M anedavregning for timeansatte med fast skift

A tids sone timer / dager B tids sone timer C tind sone timer
(ukedager) (ukedager) (ukedager)
D tids sone N3 ™ . - N |
: A (C10dl 1 ) g (50:00 c |( 10:00
( kt'rger ) \\\‘\ / 4 B Time Zone
ukedager . ™ . ) -, Hours (special
o(7o0  J)e(oon 1)F (&30 AV
A tids sone ~ 1 Morth T
wner / dager | (200 (oo Dep (0501 P KRR
(spes.dager) _/ VRX CARD 7 VY C = Current
. 7 - Maned, dato og tid nar
C tids sone timer D tids sone timer (spes. beregning ble utfart
(spes.dager) dager) Ansatt type (CP =

timeansatt med fast skift)

M anedstotaler for timeansatte med apent skift

Regulare timer / dager (ukedager) Overtid timer / dager (ukedager)
~— -
A(l ag: =) B(in: C A\
36:00 1"{) <~18B0 5) /Overtid timer /
o~ < . ~ dager
D E <‘ &.00 i) = <\ 030 /] (spes dager)
G H / 20T Maneds type
F/P 05.01 i‘- P P = forrige
\_ MRX CARD / \/ C =denne
/ 4 M o
Regulare timer/ dager ~ Anatt type Type (FP =  Maned, dato og
timeansatt med &pent skift) ~ tid nar beregning
(spes dager) blu utfart
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Hvordan skrive ut manedstotaler for denne maned

Dette er mulig helt til siste dato for siste dag i perioden.
Du ber utfare manedsavregning for forrige periode nar perioden er avsluttet.

* Beregningen kan ikke utferes pa kort som har blitt stemplet, men som for @yeblikket mangler
(borte). Ogsa bayde eller skitne kortene kan vage et problem. (Se side 73.)

(ll Sett inn  “REPORT CARD (ON DISPLAY) / REGISTRATION CARD (REG.
EMPLOYEES) #9".

- trykk NEXT (knapp ®).
A A
N .. @@@;@Q

®®@@®@

Velg “THIS MONTH” (knapp ®).

« Kortet returnerer, fjern kortet. Displayet flasher )
- Displayet viser som vist til hgyre x A 4

S
Antall stemplete kort i denne periode (maned). S E E - = |-l '- '-'
A ¢ Y

Sett inn st stemplingskort fra denne periode, og MRX-30 vil beregne manedstotaler.

» Sett innkortet med den orange siden frem  (bakside). Manedstotaler blir skrevet pa kortet.
(Du kan fortsette med neste kort.)

4 Trykk en av knappene eller sett inn “REPORT CARD (ON DISPLAY) /
REGISTRATION CARD (REG. EMPLOYEES) #9” (Kortet returnerer
automatisk.)

- Gjeldende tid vises som bekreftelse pa utferte
operasjoner. ‘ ‘

-Co- l '_“__

- Hvis noen programmeringer er utfgrt denne maneden, kan det hende at beregningene
ikke blir bergrt.
- A tolke m&nedstotalen, se ménedstotaler, eksempler (forrige periode) paforrige side.
* Den eneste forskjellen er at "C" vil bli trykt i stedet for "P" for a indikere at totaler er
for den gjeldende maneden.
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Hvordan slette registrerte data (Initialisering)

Denne delen forklarer hvordan du dletter ansattes registreringer lagret i stemplingsuret for fast ansatte.

Initialiseri ng kan ikke utfares for stempl_i ngs kort som

har blitt stemplet, men som for gyeblikket mangler
(borte).

Stemplingskort som har blitt initialisert kan bli
re-registrert for bruk som stemplingskort igjen. Hvis

tiden kortet allerede har blitt stemplet, vil den bli _—— ——
overskrevet (stemplet) fraden gverste linjen. /H\
@@/@@@
A8 Seit inn “ REPORT CARD (ON DISPLAY) / REGISTRATION T [%T' e,

(REG EMPLOYEES)#9".
- Trykk NEXT (knapp ®) to ganger for & skrolle til “INITIALIZATION (EMPLOYEE

REGISTRATION)".
Nullstilling av registrerte data.

+ Nullstill denne maends registreringer Display flasher.

4
Velg DENNE MANEDEN (knappen ). Den spesielle A A \A
kombinasionen er utlgst, og displayet vises som vist til _BE_ )
hayre. Sett i kortet du gnsker initiere. Kortet matesinn og |
initialisert og deretter returneres. Displayet vises som vist il Emmm.
hgyre og en monotone pip heres for a bekrefte at Display flasher
operasjonen er utfert. ) ‘_‘ .

-=-n "l

* Nullstille neste méends registrerte data "'9 ' :

Velg Neste méned (knappen ). Den spesielle ---#- -
kombinasionen er utlgst, og displayet viser som vist til 7 \

hgyre. Sett i kortet du gnsker ainitiere. Kortet matesinn og /

initialisert og deretter returneres. Displayet vises som vist Antall stemplete kort fra denne
til hgyre og en monotone pip for a bekrefte at operasjonen periode.

er utfart. Antallet kort  vises blinket hvert sekund.

Nar et fast ansattstemplingskort er initialisert pa denne méaten,

et par rader med stjerner (*****) blir trykket pa forsiden (bld)

side som vigt til hayre. *IHHHHH

for fast ansatte
I ~—

TS
Denne operasionen kan ikke brukes til a initialisere ett kort etter hverandre.

Initialisere flere kort, ma du gjentafratrinn 1 for hvert kort av gangen.
Trykk en knapp ndr "CL" vises og klokkeslett vises og betegner FHEEE
fullferingen av de respektive operasjonen.
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Hvis du mister et programmeringskort

| tilfelle du skulle miste "Basic Programming Card # 1" eller det spesielle kombinasonen kortet, er det
fortsatt mulig & utfare noen operasjoner ved hjelp av betjeningspanel inne i MX-300's toppdekselet. Falg

denne fremgangsméte for & utfare den gnskede operasjon:
- Tid instilling: - N -
« Semplingskort registrering: — E —
* Print av totale timer: — —

- Fremgangsméten beskrevet i dette avsnittet er kun ment for
krisesituagoner, og skal ikke brukes hvis du har de ngdvendige

Apowme kortene. Noen av disse operasionene med utskrift p& kort, mens
toppdekselet er dpent, m& vage ekstra forsiktig med dik at ikke
fingrene skadesi MX-300

Hvis du mister deT spesielle kombinasjonenskortet eller noen av programmerings kortene, kan du kjgpe
"M X-300 Programming Card Set" fra din lokale Amano service forhandler eller representant.

Mens strammen fortsatt er pa, fiern toppdekselet

| Press tommelfingrene her |

Trykk tommelfingrene like under LCD-skjermen (som
illustrert) for &fjerne toppdekselet.
- N&r du fjerner det gverste deksel, ordet "OPEN" blinker

padisplayet. l:l:j E |_I

Tid innstilling

Trykk og hold nede Klokke Min (+)-knappen i to sekunder.
- N&r du holder nede Klokke Min (+)-knappen i to sekunder, en monotone lydsignal vil heres og klokkeslett vises

® Endreklokkeslett
- Trykk Klokke Min (+)-knappen for & gke tiden ett
minutt om gangen.
- Trykk Clock Min (-) for & redusere tiden ett
minutt om gangen

0  Nér dutrykker en knapp resettes sekundenettil “0”
— G til step




ﬂ Registrering av stemplingskort

Kortregistrering for gjelldende maned.
- Hold nede " Registration Current M” knappen i to sekunder. Et pip
lyder og displayet vises som vist til hgyre.
- Sett inn et nyttstemplings kort.
« Kortet blir registrert (trykt) og deretter last ut

Kortregistrering for neste maned.
Hold nede "Registration Next M” knappen i to sekunder. Et pip lyder og
displayet vises som vist til hgyre.
- Sett inn et nytt stemplingskort kort.

« Kortet blir registrert (trykt) og deretter lgst ut.

Note _
- Du kan fortsette med neste kort

— Gatil step [JER

Printing av total timer

- For detaljer om "innevaerende" og "neste méned" kan du se side 53.

Printing for foregdende méned
+ - Hold nede “Total Prev. M” knappen i to sekunder. Et pip lyder og
displayet vises som vist til hgyre.
- Sett inn et stemplet kort fra forrige maned.
« Antall timer vil bli beregnet og trykt. Deretter blir kortet kastet ut

Printing for gjeldende méned
+ - Hold nede " Total / Curr. M” knappen i to sekunder. Et pip lyder og

Du kan fortsette med neste kort.

displayet vises som vist til hgyre.
- Sett inn et stemplingskort som brukes n&
« Antall timer vil bli beregnet og trykt, deretter blir kortet kastet ut.

— Ga til step
Sett pa topp deksel.

Du kan fortsette med neste kort.

+ Gjeldende tid visesi displayet og operasjonene er fullfort.
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DEAKTIVERING AV BEREGNINGSFUNKSJONEN- - -

MX-300 er et stemplingsur utstyrt med funksjon for & beregne tid, men det kan oppstai |gpet av driften der
du vil finne det nyttig & deaktivere funksjonen for beregningen. Det er to grunnleggende méter a deaktivere
MX-300's beregnings funksjonen pa

e "NO CAL" INNSTILLING

Né&r denne innstillingen er aktivert, vil ikke MX-300 beregne arbeidstiden, men bare stemple INN / UT
pa kortet. Uavhengig av ndr NO CAL / ON innstillingen er aktivert, vil MX-300 fortsette & utfere
auto-kolonne-skifting,. (Maksimalt antall ansatte: 50). | tillegg kan NO CAL inngtillingen vaae aktivert
for béde fast ansatte og timeansatte eller bare for den ene eller den andre.

* Mens NO CAL inngtillingen er aktivert for en gitt type ansatte (fast ansatte, timebasert arbeider med
faste skift og timebaserte arbeider med &pne shift), vil ale andre tilsvarende innstillinger vage
deaktivert.

e THE "NO CALCULATION / ON" SETTING
Né&r denne innstillingen er aktivert, vil ikke MX-300 beregne arbeidstiden, men bare stemple INN / UT
ganger pa kortet. Dessuten vil det, avhengig av antall stemplinger, ikke utfgre auto-kolonne-Skifting.
Derfor nér denne innstillingen er aktivert, ma alle ansatte pase at kortet stemples i riktig kolonne ved
bruk av de 4- knappene pa maskinen.
* Mens NO CAL / ON innstillingen er aktivert, vil alle faste ansatte, timebasert arbeider med faste skift
og timebaserte arbeider med dpne skifte innstillinger vaare deaktivert.

Folgedne kombinasjoner er mulig:

A. Kun tidstempling (ingen beregning) for fast ansatte og timebaserte arbeidere,
Auto-kolonne-Shifting deaktivert:
— Velg 1 pa valget av NO CAL

B. Kun tidstempling (ingen beregning) for fast ansatte og timebaserte arbeidere,
Auto-kolonne-Shifting aktivert:

— Timeansatte: Velg NO CAL valget av avrundings enhets innstilling for den typen timebaserte
arbeidstaker valgt for den typen skift innstilling (Se "Slik endres beregning modus" pa side 22)

— Regular Ansatte: Skip ansatt kort registrering.

C. Beregning for vanlige arbeidstakere, kun tidstempling (ingen beregning) for timebasert
arbeidstakere:

— Timeansatte: Velg NO CAL valget av avrundings enhets innstilling for den typen timebaserte
arbeidstaker valgt for den typen skift innstilling (Se "Slik endres beregning modus"” pa side 22)

D. Beregning for timebaserte arbeidere, kun tidstempling (ingen beregning) for vanlige ansatte:
— Fast ansatte: Velg NO CAL valget av avrundings enhets innstillingen

61



Aktivering av NO CALCULATION / ON setting

Sett inn BASIC PROGRAMMING CARD #2.

= Kortet blir automatisk stillt til beregnings modus
( "for timebasert arbeidere") posison og den valgte
modusen vises.

l
l 1 N~

C L] @@E@@@Q

» @ ® @® ® @

Velg "1 ON" option (knapp @).

Trykk NEXT (knapp ®) tre ganger, deretter trykk END (knapp ®) en gang for exit.

*” NO CALCULATION / ON innstillingen er aktivert.
* Programkortet utl@ses, og gjeldende klokkeslett vises.

Aktivering av NO CAL setting

- Velg NO CAL alternativet. Kan aktiveresfor timebaserte arbeidstaker (fast €ller 8pne skift) som har
valgte d bruke " TY PE OF SHIFT” inngtilling (se "Slik endres beregning modus' pa side 22) og fast
ansatte.

1 Sett aktuellt programmeringskort for den typen ansatte du gnsker a aktivere
med NO CAL innstillingen (forskjellig for vanlig ansatt, timebasert arbeider
med faste skift og timebaserte arbeider med apne skift).

- Kortet stiller seg automatisk til > ROUNDING UNIT
“ posg on. (" PROGRAMMING CARD FOR REGULAR

EMPLOYEES #3 ~
‘ | - ‘\[XT'\
- @@@@ GO
- [- = [= =
D @ @ @ ® g

(Eksempel: “PROGRAMMING CARD FOR REGULAR EMPLOYEES#3” )
Velg "NO CAL" opsjon (knapp ®).

Trykk knapp ® til programmeringskortet returnerer.

+ NO CAL setting er valgt.
+ Kortet returnerer og gjeldende tid vises.
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FEILSOKING . . . . . . . . . . ..

Referer til denne oversikten for feilsgking.

Problem

Possible Cause and Solution

Tar ikke kortet

Ingen stram (strembrudd, el lign.). =Vent til stremmen er gjenopprettet.
Stepselet er lgst. = Plugg stapselet skikkeliginn i stikkontakten.

Kortet returnerer uten

Feil side av kortet = Innsett kortet med riktig side frem.

stempling.

Feil klokkedlett. Feil tidsinngtilling. = Still klokken . (Ref. til side 17.)

Feil dato Dato instilling er feil. = Still riktig dato. (Ref. til side  18.)
Svak stempling Skift fargeband . (Re. til side 64.)

Feil pastempling

Fargeband feil satt inn. & Korrekt isetting . (Ref. til Side  64.)

Stempling pafeil plass pa
kortet

Feil valg av avslutningsperiode= Korriger til riktig avslutnings periode
(Ref. til side 19.)
Feil valg av dagnskift . = Still inn riktig degnskift. (Ref. til side 21.)

Stemplingen er “stripete”

Dette skyldes sannsynligvis feil bruk, for eksempel ” krampetrekninger”
ndr stemplingskortet skrives ut. (NB: Fortsatt feilaktig bruk kan fere til
funksjonsfeil.)

Smal stempling av tiden.

A merke var lagt til INN stemplingen. ("S" ,"L" alt.) = Dette er ingen
feilfunksjon.
Tiden er korrigert. = Nar tiden er korrigert , vil stemplingen bli smalere.

En (*) er stemplet | TOTAL
kolonnen.

"NO CAL" opgonen e valgt for det aktuelle kort. (Ref. til side 62.)

INN stempling fungerer ikke
etter periode avslutning

Stemplingskortet ikke var stemplet pa tilsvarende utbetalingsperiodes
sluttdato. Utfer et Forrige maneds beregning pa stemplingskortet. (Se side
55.)

En feilkode vises pa displayet
(E-XX).

Ref. til  "Feil koder" (neste side).
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Feil koder

N&r MX-300 genererer en feil, en to-tone eller monotone pip heres, og den aktuelle feilkode vises
pa skjermen (E-XX). Likeledes, hvis det er en konflikt i innstillingene, genereres en parameter feil,
en monotone pip hares og aktuell feilkode vises pa skjermen (P-XX). | begge tilfeller, se
etterfalgende feilkode tabell og finn det aktuelle tiltak som ber iverksettes for & lgse feilen.

Eksempel pa visning av feilkode (E-09)

\@@@Q@@

L AN
I
_

Feil kode tabell

Hvis en feil oppstar bare for et gitt stemplingskort, ma du bytte det med ett nytt stemplingskort.
- Hvis samme feil oppstér for alle stemplingskort, kan du kontakte din lokale Amano service forhandler

eller representant.

- Hvis det oppstér en feil som mistenkes for & vaae mekanisk i naturen, kan du kanskje gjenopprette
MX-300 ved & koble den i ca 10 sekunder og deretter koble den pa igjen. Hvis dette ikke fungerer,
vennligst kontakt din lokale Amano service forhandler eller representant.

FEIL KODER BESKRIVELSE, MULIG ARSAK OG L@SNING

=00, 592 E03 | Dette e feil knytet til den mekaniske riften av MX-300 (1. eks minne feil, skriver
feil, ETC.). Prav a koble ut MX-300 i ca 10 sekunder og deretter koble den paigjen.
(MEKANISK Hvis dette ikke fungerer, vennligst kontakt din lokale Amano service forhandler eller
FEIL) representant.

E-01, E-05, E-06,

E-07, E-08, E-09 Sjekk for- og bakside pa kortet og se at det er i orden. Deretter reinnsett kortet.
(STEMPLINGS- | Hviskortet er skadet, skittent etc. bytt til nytt kort
KORT FEIL)

E-10

(Knapp ikke Trykk aktuell knapp (INN, OUT, etc.) og reinnsett kortet.
trykket)

E-12

(UGYLDIG Et ugyldig kort er satt inn. Sett inn et riktig kort.
KORT)
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FEIL KODER BESKRIVELSE, MULIG ARSAK OG L@SNING
E-13
(KORTET ER Kortet er tatt ut for fort. Reinnsett stemplingskortet  og vent til M X-300 returnerer
IKKETATT UT | Kortet.
RIKTIG)

E-14 Samme kortet ble satt inni lgpet av fem sekunder for ny stempling. Vent fem
sekunder til reinserting av samme Kkort.

E-15
Kortet har allerede blitt stemplet 4-ganger denne dagen.

E-16 Noen prevde & stemple inn med et stemplingskort som allerede var stemplet inn i
den kolonnen. Prgv en annen knapp. Det samme gjelder overstempling og ut for
personlige aaender og overstempling ut for dagen

E-17 Noen forsakte & tukle med klokken (sett det tilbake, o.lign.), og s stemplet inn eller
ut. Juster klokken til riktig tid

E-18 Denne feilen oppstar nar du prever & endre skiftet for en time ansatt (3pent eller fast
skift) i | gpet av manedsperioden. Prav et annet kort isteden.

E-19 Denne feilen oppstar ndr du prever a stemple ut for et kvelds skift som begynte
forrige dagen etter ¢ sammestemplingskort er stemplet inn idag.

E-20
Noen prover a registrere et allerede registrert kort.

E-21

(INGEN KORT Det finnes ingen data pa kortet som na er satt inn.
DATA)

E-22
Antall registrerte kort overstiger grensen pa maks 50 kort.

E-23 Pa grunn av en endring i periodens duttdato innstilling, det samme kortnummer ble

generert to ganger. Bruk et nytt stemplingskort.
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* Fglgende parameter feil vil oppsta ndr det er en konflikt i parameterinnstillingene:

FEIL KODE

BESKRIVELSE, MULIG ARSAK OG L@SNING

P-12

1) Du har forsgkt & konfigurere skift sluttid pa et tidspunkt tidligere ennskift start tid.
2) Du har forsegkt & konfigurere skift sluttid pa en tid som strekker seg over degnskifte.
3) Du forsgkte & konfigurere skift sluttid pa samme tid som skift start tid.

4) Du forsgkte & konfigurere skift sluttid pa samme tid som dggnskifte.

P-13

1) Du har forsgkt & konfigurere overtid start til et tidligere tidspunkt enn
skift-slutt tid.
(Det er greit a konfigurere skift duttid og overtid start tid til sammetid.)

P-14

1) Du har forsgkt & konfigurere nattskift sluttid pa et tidspunkt tidligere enn
nattskift start tid.
2) Du har forsgkt & konfigurere nattskift sluttid pa samme tid som degnskifte.

P-15~ P-18

1) Du har forsgkt a konfigurere pause sluttid pa et tidspunkt tidligere enn pause
start tid.

2) Du har forsakt & konfiaurere overl appende pauser.

3) Du forsakte & konfigurere en pause i mellom skiftglutt tid oo overtid start.

4) Du forsgkte & konfigurere en pause som strekker seq over dganskifte.

5) Du forsgkte & konfigurere en pause som strekker seg over skift start tid.

6) Du forsekte & konfigurere en pause som strekker seg over skift slutt tid.

7) Du forsgkte & konfigurere en pause som starter eller slutter pd samme tid som
skift slutt tid.

8) Du forsakte & konfigurere et brudd som omfatter skift tidssone.

9) Du forsekte & konfigurere et brudd som omfatter skift tidssonei nattskiftet.

P-23 ~ P-24

1) Du har forsgkt a konfigurere C tidssone fratid til det samme som pa B
tidssones start tid.

2) Du har forsgkt & konfigurere D tidssone fratid til det samme som pa B
tidssone start tid.

3) Du forsakte a konfigurere D tidssone fratid til det samme som pa C tidssone
start tid.

P-25 ~ P-28

1) Du har forsgkt & konfigurere pause duttid pa et tidspunkt tidligere enn pause
start tid.

2) Du har forsgkt & konfigurere overlappende pauser.

3) Du forsekte & konfigurere en pause som strekker seg over degnskifte.

4) Du forsgkte & konfigurere et brudd som omfatter skift tidssonen.

P-33 ~ P-34

1) Du har forsgkt a konfigurere antall pause timer til samme tid som antall
arbeidstimer.

2) Du har forsgkt & konfigurere antall pause timer til en tid sterre enn antall
arbeidstimer.

66




SKIFTE AV FARGEBAND . . . . . . . .

A ADVARSEL ® Ikke sett inn eller trekke ut stgpselet med vate hender. Dette kan
faretil avorlig skade.

NO WET HANDS!

A VIKTIG Visforsiktighet ved frakobling av stremkabelen. Ved uforsiktighet
&  kanledningen skades og feretil alvorlige skader.

Bytt fargeband nar stemplingen blir svak.
ATTENTION! |

Fer du dpner toppdekselet for & skifte fargebandet, ma du sarge for a fjerne egen statisk elektrisitet. Dette
spesielt viktig nar luftfuktigheten er lav (vinter ol). Unnlatelse av a fjerne statisk elektrisitet kan fere til
mekanisk svikt i MX — 300.

Note l Artikkel nr. for fargebadndkassett er: 901677.

nFjern toppdekslet mens strammen er koblet pa.
+ Press tomlene (noe fast) like under
LCD-skjermen (som illustrert) for a

fjerne toppdeksel et.

Press tomlene her. _

* N&r du fjerner toppdekslet vises ordet "OPEN" pa

displayet. ':l

2 Ta ut stikkontakten.
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Laft displayet opp.

- Left displayet som vist her, benytt den bla tappen.

Viktig! ikke ta pa dette
omrade!

nFjern den gamle kasetten.
- Som illustrert, plassere to fingre p& kassetten, trykk ned og

deretter mot dekslet. Fjern kassetten med den andre handen.

ﬂSett inn ny kassett.

Sett inn den nye kassetten mellom
bandguiden og skriver hodet.
Trykk nedkassetten ned til det
klikker pa plass.

nJuster inn “slakket” pa bandet.

+ Skru knappen med klokken for &
stramme baendet.

Sett pa toppdekslet @ e B

n Plugg inn stgpsel | stikkontakten.
- Displayet viser gjeldende tid.
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INSTALLASJON . . . . . . . . .

Forsiktighetsregler ved installasjon

Unnlatelse av & vaae oppmerksom pa felgende forholdsregler vedrgrende installagon kan fere til
funkgonsfeil i MX-300

- Ikke installer pa et sted utsatt for direkte sollys eller i naarheten av varmeapparater.!
- Ikke installer pa et sted utsatt for regn og fuktighet
- Ikke installer pa et sted utsatt for sterke vibrasjoner eller direkte pavirkning.
- Ikke installer pa et sted utsatt for korrosive gasser, damp eller saltvanns skader.
NO DIRECT NO MOISTURE OR NO STRONG

AVI KTIG
SUNLIGHT! DUST! VIBRATIONS OR

Hvordan installere

Hvis du plasserer MX-300 pa et bord ber dette vagre ca. 75 cm. hayt.

Avnme ® 0

NO WOBBLING! USE A FIXTURE!

MX-300 KAN OGSA MONTERES PA VEGG, SE INSTRUKS PA NESTE SIDE.
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Vegg montasije
Benytt to treskruer eller monteringsbeslag som kan bagre vekten av M X-300.

170

233

138.5
101.5

¢6

H—1

\—4@‘—:' I ﬂ@»—/ (: mm)

Som illustrert nedenfor, fiern plast klinken pa undersiden av enheten

Plast klinke

Fjern bakdekslet

Somiillustrert nedenfor, plassere to fingre pa fanene og |aft bakdekslet fra enheten.
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3 Bruk en skrutrekker til a fjerne midt materiale fra festehullene i
bakplaten.

nMonter bakplaten pa veggen.

Bruk de to treskruer til & montere bakplaten pa veggen. Serg for a velge riktig type skrue
som passer best til materialet i veggen.

- @\i 9
8~9mm @jﬂm | 4.1~4.5m -
X . Velg riktig

skrue
tilpasset

{Lﬂ%%&%@/ veaaen

nFest MX-300 til bakplaten.

Som illustrert nedenfor.

n Sikre med plastic klinken under.
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Strgmforsyning

Nar MX-300 leveres, er klokkeslett satt til gjeldende tid.

Plugg stramledningen i et AC220-240V uttak.

Klokken vil vise gjeldende tid.

Hvis du ikke trenger & endre noen av innstillingene, kan du begynne & bruke MX-300 en gang

DO NOT OVERLOAD
THE OUTLET!

USE ONLY SPECIFIED

NO WET HANDS! VOLTAGE!

Sikker strgmkilde
Husk a koble MRX-30 til en egen kurs som ikke benyttes av annet utstyr.

Vedrgrende Lithium Batteriet
Det innebygde litium batteri gir strem til den interne klokken i tilfelle strambrudd. Batteriet er
designet for & vare opp til 3 ars akkumulert strembrudd for & bevare MX-300's innstillinger ndr du
trenger a koble den til eller flytte den / eller pa grunn av strembrudd.
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Kompatible kort

MX-300 kan bruke MRX formatert stemplingskort, ulike MRX programmering kort og en spesiell
kombinagions MRX kort (rapport / registrering / summere).

Stemplingskort

Stemplingskortene brukes av fast ansatte og timebaserteansatte. Kortene for fast ansatte ma veare registrert
far bruk. Se side 53 for ytterligere informasjon vedragrende fast ansattes registreringer.

For side (BI&)
4

1

Bakside (Orange)
[

2

J

® 0000000
.

o

o 0000000

| |
|

K Strekkode margin %

=k =
=k =
A\ B\

OO0 >
m
m

AMANO MRX CARD

N
Ve

=
-

Feilaktig handtering av strekkoden kan resultere i feilavlesing og forhindre ngyaktig
beregning av timer.

- Pase at strekkoden pa hver side av kortet er fri for
- Ikke bay eller klippe kortet.

skitt og penn merker o.lign.
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Programkort og spesial kombinasjons kort.

Det er fire programmerings kort designet for konfigurason en rekke innstillinger inkludert innstilling av
klokkeslett og dato for MX-300's klokke og kalender. Bruk disse kortene for & gjere endringer i MX-300
parametere. (Se sidene 16 til 41 for steg-for-steg instrukgoner til programmering metoder ved hjelp av

programmering kort.)

| tillegg er det en spesiell kombinasjons kort som kan brukes for total arbeidstid og registrering av faste

ansatte. (Seside 52 - 58 i steg-for-steg instruksjoner for kombinasjonen kortet).
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Programmerings kort

( PROGRAMMING
WITH O

CARD FOR HOURLY WORKER #7 ]

DEFAULT SETTING

—DD MM YY TT (CURRENT DATE) :
PAY PERIOD ENDING DATE (31th) :
DAY CHANGE TIME  (3:00 AM) | =

H

'

Spesial kombinasjonskort
Front: REPORT CARD (ON DISPLAY)
& REGISTRATION CARD (REG.

EMPLOYEES) #9

(PREVIOUS PAY PERIOD) #10)

PRE-REGISTRATION IS NECESSA
REGULAR EMPLOYEES

Barcode margin

ARY FOR

END

’, G
-----




